Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

DELIBERACAO CME N° 02, DE 28 DE SETEMBRO DE 2016,

FIXA NORMAS PARA AUTORIZACAO,
FUNCIONAMENTO E ENCERRAMENTO DA
EDUCACAO INFANTIL NAS INSTITUICOES
DE ENSINO DA REDE PRIVADA NO
MUNICIPIO DE CAMPOS DOS
GOYTACAZES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, no uso

de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o previsto na Lei de Diretrizes e Bases da Educagio Nacional (Lei Federal n°.
9.394/ 96 e alteragGes vigentes);

CONSIDERANDO o previsto na Lei Municipal n°. 7.947, de 17 de outubro de 2007, que institui o
Sistema Municipal de Ensino de Campos dos Goytacazes e promove a criagdo do Conselho

Municipal de Educagio;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Municipal n° 8.653, de 11 de junho de 2015, que institui o

Plano Municipal de Educag@io de Campos dos Goytacazes;

CONSIDERANDO o previsto na Resolugio CNE. 1° 05, de 17 de dezembro de 2009, que fixa as

Diretrizes Curriculares Nacionais para Educagfio Infantil;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Federal n® 13.146, de 06 de julho de 2015, que institui a Lei

Brasileira de Inclus@io da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia);
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CONSIDERANDO a Politica Nacional de Educagio Especial na Perspectiva da Educagdo Inclusiva,
elaborada pela Secretaria de Educagio Continuada, Alfabetizagio e Diversidade ~SECADI, érgdo

integrante do Ministério de Educagdo e Cultura;

CONSIDERANDO o.previsto na Lei Federal n° 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que estabelece
normas gerais e critérios basicos para a promogdio da acessibilidade das pessoas portadoras de

deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

CONSIDERANDO o previsto no Decreto Estadual n° 4.447, de 14 de agosto de 1981, diploma
orientador que fixa normas sobre controle e a fiscaliza¢fo de piscinas;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Estadual 1° 4.508, de 11 de janeiro de 2005, que proibe a
comercializagdo, aquisigdo, confecgfio e distribui¢do de produtos que colaborem para obesidade

infantil em bares, cantinas e similares instalados em escolas publicas e privadas do estado do Rio de

Janeiro;

CONSIDERANDO as diversas alteragdes circunstanciais que tornaram urgente a necessidade de

adequagfo da legislacfio as novas demandas que envolvem o funcionamento da Educacgfio Infantil na
‘rede privada;
DELIBERA:

TITULO I

DO FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES PRIVADAS DO SISTEMA MUNICIPAL
DE ENSINO

CAPITULO I

DA VINCULACAO SISTEMICA

Art. 1°. A regulagiio do funcionamento das instituigdes privadas de Educago Infantil vinculadas ao

Sistema Municipal de Ensino, obedecera ao disposto nesta Deliberagfo.
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Parigrafo Unico. Entende-se por instituicdes privadas de Educag8io Infantil vinculadas ao Sistema
Municipal de Ensino aquelas previstas no inciso II do art. 18 da Lei de Diretrizes e Bases da

Educagdo Nacional — LDB — n° 9.394/96.

Art. 2°. As instituigdes de ensino privadas de Educagfo Infantil obrigam-se, nos termos desta
Deliberag@o, as condi¢des de:

L autorizagéo para funcionamento e avaliagdo das condigdes indispensdveis para um ensino de
qualidade, pelo Poder Ptblico;

I1. cumprimento das normas gerais da educagio nacional e do Sistema Municipal de Ensino.

CAPITULO 11

DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS DA EDUCACAO INFANTIL

Art. 3°. A Educaglio Infantil, primeira etapa da educago bésica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianga de até 5 (cinco) anos de idade em seus aspectos fisico,

psicologico, intelectual e social, complementando a agéio da familia e da comunidade.

§. 1°. Diante das particularidades do desenvolvimento da crianga de até 5 (cinco) anos de idade,
cumpre a Educagdo Infantil, dentre outras, as fungdes indispensdveis e indissocidveis de cuidar e

educar.

§ 2° A Educacio Infantil serd oferecida em espagos institucionais nio domésticos, constituindo

estabelecimentos educacionais.

Art. 4°. A Educagéo Infantil visa proporcionar condigdes adequadas para promover o bem-estar da
crianga, seu desenvolvimento fisico, motor, emocional, intelectual, moral e social, a ampliagio de
suas experiéncias, bem como estimular o interesse da crianga pelo processo do conhecimento do ser

humano, da natureza e da sociedade.
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Art.5°. A Educagfo Infantil serd oferecida em:
I - creches ou entidades equivalentes para criangas de até 3 (trés) anos de idade;

II - pré-escola, para atendimento as criangas de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos de idade;

Paragrafo unico. O Sistema de Ensino devera oferecer a educagfo especial, preferencialmente na
rede regular, assegurando aos alunos o atendimento educacional especializado, com a observancia da

legislag8o vigente.

Art. 6°. Sera considerada como Educagfo Infantil em tempo parcial, a jornada de, no minimo, quatro
horas diérias, e em tempo integral, a jornada com duragdo igual ou superior a sete horas diarias,

considerando para tal, o tempo total que a crianga permanece na Institui¢go.

CAPITULO III
DA PROPOSTA PEDAGOGICA E REGIMENTO ESCOLAR

Art. 7°. Cabera as Instituigdes de Educagfo Infantil, conforme inciso I do artigo 12 da Lei de
Diretrizes ¢ Bases da Educagdo Nacional, Lei n° 9.394/96, elaborar e executar sua proposta

pedagogica.

Paragrafo tinico. A proposta pedagogica devera ser especifica para Educagfo Infantil, de modo a
assegurar o respeito aos principios do pluralismo de ideias e de concepgdes pedagodgicas,

preconizadas no inciso III do artigo 3° da Lei de Diretrizes e Bases da Educagfio Nacional.

Art. 8°. A proposta pedagdgica deve fundamentar-se na concepgdo de crianga como cidadd, como
sujeito historico e de direitos, que constréi sua identidade pessoal e coletiva, e produz cultura a partir

das interagdes, relagdes e praticas cotidianas que vivencia.

Paragrafo dnico. Na elaboragfo e construgdo da Proposta Pedagdgica, a Instituigdo de Educagdo

Infantil deve assegurar a indivisibilidade das dimensGes expressivo-motora, afetiva, cognitiva,
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linguistica, ética, estética e sociocultural da crianga, bem como o reconhecimento das especificidades

etarias e das singularidades individuais e sociais.

Art. 9°. A Proposta Pedagogica da Educagio Infantil fundamenta-se nos seguintes principios:

I - principios éticos da autonomia, da responsabilidade, da solidariedade e do respeito ao bem
comum, ao meio ambiente e as diferentes culturas, identidades e singularidades.

II -principios politicos dos direitos ¢ deveres de cidadania, do exercicio da criticidade e do
respeito & ordem democratica;

III - principios estéticos da sensibilidade, da criatividade, da ludicidade e da liberdade de

expressédo nas diferentes manifestages artisticas e culturais
Art. 10. A proposta pedagdgica devera considerar:

I - identificagfio completa da Institui¢io de Ensino;

II - fins e objetivos da proposta;

III - concepedo de crianga, de desenvolvimento infantil e de aprendizagem, sua relagdo com a
sociedade e o ambiente;

IV — caracteristica da populacéo a ser atendida e da comunidade na qual se insere;

V —regime de funcionamento;

VI —relagéo de recursos humanos especificando cargos, fungdes e habilitagdo profissional;

VII - descrigdo e caracterizagio do uso do espago fisico, instalagBes e equipamentos, utensilios
e mobilidrios;

"VIII — organizagdo do cotidiano de trabalho e metodologia de todas as etapas da Educacfo

Infantil, com atendimento em horério parcial e de forma diferenciada para os alunos de tempo

integral, quando se fizer necessario;

IX — proposta de articulagdio da institui¢8o com a familia e a comunidade;

X — processo de avaliagio do desenvolvimento integral da crianga;

XI - estratégias que busquem assegurar a articulag@o e integracdo entre os profissionais;
XII — pardmetros de organizagéo de grupos e relagdo professor/crianga:

a) 1 (um) professor para 6 (seis) criangas de até 1 (um) ano de idade;
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b) 1 (um) professor para 8(oito) criangas de 2 (dois) anos de idade;
¢) 1 (um) professor para 15 (quinze) criangas de 3 (tré€s) anos de idade;
d) 1 (um) professor para cada 20 (vinte) criangas de 4 (quatro) anos de idade;

e) 1 (um) professor para cada 20 (vinte) criangas de 5 (cinco) anos de idade.

§ 1°. Deverdo ser disponibilizados funcionarios de apoio em numero compativel com o de alunos

matriculados, para auxiliar os professores, assegurando o bem-estar da crianga, a saber:

a) Instituigdo de Ensino com atendimento da faixa etaria de até 3 (tr€s) anos de idade, em horario

parcial ou integral, 1 (um) auxiliar para cada turma;

b) Institui¢do de Ensino que atenda a faixa etria de até 5 (cinco) anos de idade em horario integral, 1

(um) auxiliar para cada turma.

§ 2°. As idades consideradas no inciso XII deste artigo, para fins de matricula na Educacéo Infantil,

devem estar completas até a data do corte etario, prevista na legislagdo nacional vigente.

§3°. Na utilizagdio de parAmetros para organizagfo de grupos e relagdio professor/crianga, além dos
critérios elencados no inciso XII, devera ser respeitada a integridade fisica da crianga, independendo

do espago fisico da sala de aula a ser utilizado.

Art. 11. O curriculo da Educagfio Infantil devera seguir as Diretrizes Curriculares Nacionais, que se
constituem na doutrina sobre Principios, Fundamentagdes Legais e Procedimentos da Educagio

Bisica, definidos pela legislacfo vigente.

Art. 12. A avaliagfio na Educagfio Infantil sera realizada mediante acompanhamento e registro do
desenvolvimento da crianga, tomando como referéncia os principios estabelecidos para essa etapa da
Educagfio, sem objetivo de promogdo, retengdo, sele¢do ou classificagdo, mesmo para acesso ao

Ensino Fundamental.
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Art. 13. A Institui¢do de Ensino devera elaborar seu Regimento Escolar, no qual serfio estabelecidas
as normas referentes aos aspectos de organizagfio administrativa, didatica e pedagogica, e as regras

das relacdes entre 0s membros da comunidade escolar e com o publico em geral.

§ 1°. B de inteira responsabilidade da Instituigdo de Ensino a elaboragdo do Regimento Escolar, ndo

tendo validade os dispositivos que contrariem a legislagio vigente.
§ 2°. A Matriz Curricular da Educagéo Infantil deve constituir anexo do Regimento Escolar.

§ 3°. Qualquer alteragfo no Regimento Escolar, inclusive na Matriz, Curricular, devera ser registrada
em Cartorio de Registro de Titulos e Documentos e s6 poderd ser aplicada no periodo letivo

seguinte.

§ 4°. O Regimento Escolar servird de apoio & execugfio da Proposta Pedagogica, devendo ser

registrado em Cartorio de Registro de Titulos e Documentos.

Art. 14. Para a elaboragdo do Regimento Escolar e da Proposta Pedagégica de Educagdo Infantil

devem ser observados:

I - Constituigdio da Reptiblica Federativa do Brasil;

IT - Lei de Diretrizes e Bases da Educagfo Nacional -LDBEN;

III - Plano Nacional de Educagéo;

IV - Estatuto da Crianga e do Adolescente -ECA ;

V — Diretrizes Curriculares Nacionais para Educagfo Infantil;

VI - Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagfio Especial na Educagfio Bésica;
VII — Referencial Curricular Nacional para Educagédo Infantil (Vol. 1, 2 €3);
VIII - Resolugdes e Pareceres do Conselho Nacional de Educagsio;

IX — Resolugdes € Pareceres do Conselho Municipal de Educagio;

X — Politica Nacional de Educag¢fo Infantil;

XI- Politica Nacional de Educagio Especial;

XII - Pardmetros Nacionais de Qualidade na Educagdo Infantil;
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XIII — Pardmetros Bésicos de Infraestrutura para Institui¢Ges de Educacdo Infantil,

XTIV — Plano Municipal de Educagfio de Campos dos Goytacazes.

CAPITULO 1V
DOS RECURSOS HUMANOS

Segdo I

Da Equipe Tecnico- Administrativo- Pedagoégica

Art. 15. A Equipe Tecnico- Administrativo- Pedagégica, nas Institui¢des de Ensino da Rede Privada,

deverd ser composta pelos seguintes profissionais:

I — Diretor e Coordenador Pedagdgico;
II - Diretor, Vice-Diretor e Coordenador Pedagégico;

I1I - Diretor, Vice-Diretor, Secretario e Coordenador Pedagogico.

§ 1°. A Instituigdo de Ensino com atendimento de até 10 (dez) turmas sera organizada nos termos do

inciso I deste artigo.

§ 2°. A Instituigio de Ensino voltada exclusivamente a8 Educagéio Infantil, com atendimento superior

a 10 (dez) turmas, serd organizada de acordo com o inciso II deste artigo.

§ 3°. A Instituigdo de Ensino com atendimento & Educacdo Infantil e a outros segmentos da Educagio

Bésica sera organizada de acordo com o inciso III deste artigo.

Art. 16. A diregio e a vice dire¢dio da Instituigio de Educac@io Infantil serdo exercidas por
profissionais de educagdo:

a) com graduago em Pedagogia, ou;

b) com graduago na area de Educagéo e Pos-Graduagdo em Gestdo Escolar ou Administragdo

Escolar, com duragdio minima de 360 (trezentas e sessenta) horas.
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Art. 17. A coordenagfio pedagogica sera exercida por profissional com graduagiio em Pedagogia,

com atuacdo distinta do profissional que exerga a fungfo de dire¢@io ou vice diregdo na Instituigfo.

§1°. Os horarios do diretor, vice-diretor e coordenador pedagdgico deverdo ser organizados, de modo

que sempre haja um responsavel durante o periodo de funcionamento.

§ 2°. Néo sera permitido aos profissionais indicados para compor a equipe tecnico-administrativo-
pedagogica, a atuacdio em varias Institui¢cdes de Ensino, salvo quando comprovada a compatibilidade

dos horarios de funcionamento das Instituigdes.

§3°. A Instituicdo de Ensino que apresentar em seu quadro funcional a figura de coordenador
pedagogico no exercicio concomitante com a fun¢fio docente, esta ultima devera ocorrer apenas em
contra turno e desde que haja outro profissional para coordenag¢do, com o fim evitar o conflito de

atribuigdes.

Art. 18. As Instituigdes de Ensino que apresentarem em sua equipe, a figura do secretario, este
devera ser habilitado para o exercicio da fungfo, de acordo com a legislagdo vigente.
Secéo 11
Da Equipe Multiprofissional

Art. 19. A Instituigdo de Ensino podera organizar equipe multiprofissional, constituida de psic6logo,

pediatra, assistente social e outros, para atendimentos especificos.

§1° Na Instituicdo de Ensino que houver oferecimento de alimentacdio, o nutricionista deverd ser

profissional obrigatorio nos quadros de funciondrios, para orientar, acompanhar os profissionais

responsaveis pelo armazenamento, preparo e distribui¢dio dos alimentos.

§2° As informages referentes a alimentagfo deverdio ser registradas pelo nutricionista, em relatério

especifico e arquivado na institui¢fo, para consulta quando necessario.
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Secdo I
Da Equipe Docente

Art. 20. A formag¢8o do docente para atuar na Educag8io Infantil far-se-4 em nivel superior, em curso
de licenciatura, de graduacdo plena, admitida como formagdo minima a oferecida em nivel médio,

modalidade normal.

§1°. O docente ndo podera assumir nenhum cargo concomitante no Estabelecimento de Ensino que
atua, salvo se tal acumulago se der no contra turno e sem prejuizos das fungdes desenvolvidas em

ambos os cargos.
§2°. A Instituigdo de Ensino bilingue devera contratar, para lecionar o idioma escolhido pela
Institui¢do, professor com habilitagdo minima em nivel médio, modalidade normal, com licenciatura
na segunda lingua ou certificagiio em exames especiais de proficiéncia, a fim de assegurar a
qualidade do processo em todos os niveis e modalidades do ensino.
Art. 21. Cabera ao professor orientar o auxiliar de turmas em suas atividades.
Secio IV

Dos Auxiliares de Turma

Art. 22, Ao auxiliar de turma sera recomendado, como escolaridade minima, o Ensino Médio.

§1°. O auxiliar de turma n#io podera substituir o professor em seus impedimentos.

§ 2°. O auxiliar de turma deverd exercer suas fungdes, exclusivamente, com a turma para qual foi

indicado, no atendimento a Educacéo Infantil.
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Secdo V

Dos Profissionais de Apoio Escolar

Art. 23. Deverd ser assegurada a presenga de profissionais de apoio escolar nas turmas que
apresentarem criangas com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades
ou superdotagdo, sendo vedada a cobranga de valores adicionais de qualquer natureza em suas

mensalidades, anuidades e matriculas para cumprimento da legislagfo vigente.

§1° Considera-se como individuo com deficiéncia aquele que tem impedimentos de longo prazo, de
natureza fisica, mental ou sensorial que, em interagdo com diversas barreiras, pode ter restringida sua

participagdo plena e efetiva na escola e na sociedade.

§2° Considera-se como individuo com transtornos globais do desenvolvimento aquele que apresenta
alteracdes qualitativas das interagdes sociais reciprocas e na comunicagdo, um repertdrio de

interesses e atividades restrito, estereotipado e repetitivo.

§3° Considera-se como individuo de altas habilidades/superdotagdo aquele que demonstra potencial
elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas: intelectual, académica,
lideranga, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande criatividade, envolvimento na

aprendizagem e realizacdo de tarefas em areas de seu interesse.

§4° A educagfio especial na perspectiva da educacdo inclusiva devera disponibilizar as fungtes de
instrutor, tradutor/intérprete de Libras e guia-intérprete, bem como de monitor ou cuidador dos
estudantes com necessidade de apoio nas atividades de higiene, alimentagfio, locomogdo, entre
outras, que exijam auxilio constante no cotidiano escolar, comprovada a necessidade

preferencialmente por laudo médico.

§ 5° A Instituicdo de Ensino ndo podera exigir a apresentagéo de laudo médico (diagnostico clinico)
por parte dos responsaveis do educando para promover a educagdo inclusiva, uma vez que o
Atendimento Educacional Especializado — AEE caracteriza-se por atendimento pedagodgico e néo

clinico e a avalia¢do do educando serd biopsicossocial, realizada por equipe multiprofissional e
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interdisciplinar, conforme dispde a legislagdo vigente.

Secio VI

Dos Responsaveis pelos Servigos Gerais

Art. 24. A Instituicdo de Educagio Infantil devera manter, em seu quadro de recursos humanos,

responsaveis pelos servigos gerais, em numero compativel com as necessidades apresentadas.

Paragrafo unico. Devera ser assegurada a presenca de auxiliares de servigos gerais nos banheiros,

para orientagfio aos alunos e manutengfo da limpeza.

Art. 25. Aos responsaveis pelos servigos gerais, sera recomendado o Ensino Fundamental como
escolaridade minima.
Secdo VII

Da Politica de Aperfeicoamento

Art. 26. As Instituigdes de Educagédo Infantil devem definir e implementar uma politica de formagdo

continuada, de modo a garantir profissionais capacitados no ambito de sua competéncia.

Art. 27. As Instituigdes de Educagfo Infantil devem favorecer o acesso de todos os profissionais a
cursos de aperfeigoamento, incluindo cursos especificos para o atendimento educacional
especializado, de modo a viabilizar formagfio que atenda aos objetivos da Educagfio Infantil e as

caracteristicas das criangas de até 5 (cinco) anos de idade.
CAPITULO V
DO ESPACO FiSICO, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS
Art. 28. Os espagos fisicos devem atender as particularidades da Educagdo Infantil, a fim de

favorecer ao desenvolvimento das criangas de até 5 (cinco) anos, respeitadas as suas necessidades ¢

capacidades.
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§1°. A Instituigfo de Ensino que oferece Educagfo Infantil, Ensino Fundamental e/ou Ensino Médio,

deverd reservar espacos para uso exclusivo das criangas de até 5 (cinco) anos.

§ 2°. Na impossibilidade de a Instituigdo de Ensino reservar espagos para uso exclusivo da Educagio
Infantil, poderfio ser utilizados espagos compartilhados com os demais niveis de ensino, desde que
seja adaptado para atendimento a faixa etdria e ocorra em horario diferenciado, sem prejuizos para o

desenvolvimento das atividades.

§ 3°. A organizagfio do espaco e de materiais deve ser feita de modo a assegurar o deslocamento e

movimento amplo das criangas nos ambientes internos e externos as salas de referéncia das turmas.

Art. 29. Na construgéo, adaptacfio, reforma ou ampliagdo das edificagBes destinadas a Educagio
Infantil, deverdio ser observadas as condigdes de localizagdo, acessibilidade, seguranga, conservago,
salubridade, saneamento, higiene, ventilagdo, temperatura, iluminag¢fio, sonoriza¢do, tamanho

adequado, mobiliario e equipamento ideal, de acordo com a legislagdo vigente.

§ 1°. Para a garantia do direito a acessibilidade, devera ser observada a Lei Federal vigente, que

promove a acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.
§ 2° Deverdo ser estabelecidas na proposta pedagodgica as condi¢les que visem a garantir a
acessibilidade de espagos, materiais, objetos, brinquedos e instru¢des para criangas com deficiéncia,

transtornos globais de desenvolvimento e altas habilidades/superdotacéo.

Art. 30. Néo serd permitido funcionamento compartilhado de Instituigdes de Ensino com domicilios.

Art. 31. Os estabelecimentos comerciais, regularizados pelos o0rgdos competentes, localizados na

area escolar, deverdo atender exclusivamente a comunidade escolar.

Paragrafo Unico. Os produtos comercializados deverfio atender as normas legais pertinentes.
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Art. 32. O espago fisico escolar, com funcionamento em horario parcial ou integral, devera atender

as diferentes fung¢des da Instituicdo de Educacédo Infantil e conter a seguinte estrutura basica:

I — espago para recepgdo, professores, diregdo, coordena¢do ¢ acolhimento de familias e/ou
responsaveis para atendimentos individualizados e coletivos;

IT — salas arejadas e ventiladas, considerando a proporgdo de 1 (um) m? por aluno, reservado 20% da
area para mobilidrio e circulagdo, com a observancia do disposto no inciso XII do artigo 10 deste
diploma legal;

IIT - espago apropriado, com piso que propicie conforto térmico, para as criangas de até 1 (um) ano
de idade engatinharem;

IV — paredes pintadas ou revestidas com material lavéavel;

V - piso de material de facil limpeza,

VI - disposi¢do de mdveis e equipamentos compativeis com as caracteristicas fisicas e faixa etaria
dos alunos:

VII - espago adequado ao banho, bancada para troca, pia e mini-box com chuveiro para criangas de
até 2 (dois) anos de idade;

VIII - instalag@es sanitarias completas e adequadas ao uso das criangas na faixa etaria de 3 (trés) a §
(cinco) anos de idade, separadas por sexo, compativel com o niimero de alunos matriculados;

IX - instala¢Oes sanitarias completas, adaptadas e adequadas a todas as criangas com deficiéncias;

X- instalagbes sanitarias completas, adaptadas e adequadas para funcionarios e pessoas com
deficiéncias;

XI — 4rea coberta para recreagdo das criangas, compativel com a capacidade de atendimento da
Instituigfo;

XII = 4rea livre ensolarada e sombreada, se possivel com area verde, possibilitando atividades de
expressdo fisica, artistica, estética e de lazer; ,

XIII — brinquedos e equipamentos adequados a faixa etaria, que atendam as normas de seguranga,
em bom estado de conservacgdo, e que promovam o desenvolvimento da capacidade cognitiva da
crianga;

XIV - local adequado para armazenar alimentos para distribuigdo;

XV - bebedouros, em numero suficiente, com oferta de agua filtrada, com dimensdes e

caracteristicas adaptadas para atendimento a Educagéo Infantil;
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XVI - area com tanque ¢ local para secagem de roupas;
XVII - almoxarifado;
XVIII — extintores de incéndio revisados, atendendo ao prazo de validade;

XIX - local adequado para guardar objetos de uso pessoal dos funcionarios.

Art. 33. A Institui¢do de Ensino que possuir piscina de uso coletivo serd obrigada a requerer o
Certificado de Registro de Piscina, no CBMERIJ- Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Rio de

Janeiro, antes de permitir a sua utilizagfo.

Paragrafo Unico - O professor de Educagio Fisica que atuar em piscina localizada em instituigdes
de Ensino, no momento que estiver ministrando aulas, substituirda o guardido de piscinas, desde que
habilitado para tal fim, em curso especifico, organizado pelo Conselho Regional de Educagfo Fisica

e chancelado pelo CBMERJ.

Art. 34. A Institui¢do de Ensino com funcionamento em horario parcial podera oferecer repouso as
criangas de 3 (trés) a 5 (cinco) anos de idade na propria sala, quando reservado no minimo 20% da

capacidade fisica para este fim.

Art. 35. As Institui¢des de Educagfo Infantil, com funcionamento em horario integral, além das

especificagfes contidas nos artigos 32 e 33 desta Deliberagfio, deverdo dispor de:

I — sala de repouso, que oferega tranquilidade ao sono, provida de bercos para criangas de até 1(um)
ano de idade e colchonetes individuais cobertos com lengdis para criangas de 1 (um) a 5 (cinco) anos
de idade, respeitando-se espago de 50 (cinquenta) centimetros para circulagdo, com a presenga
constante de funcionario no local; ,

II - local reservado com mobilidrio adequado f)ara amamentacdo de criangas de até 2 (dois) anos de
idade;

III — lavanderia.

Art. 36. Nos casos de oferecimento de alimentagio, a Instituigdo de Ensino deverd contemplar:
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I — cozinha com despensa, instalagdes e equipamentos para o preparo, armazenamento e distribui¢do
de alimentos, que atendam as exigéncias de nutrigo, satde, higiene e seguranga, bem como balcio e

pia para a higienizag@o e preparo de mamadeiras;
IT - refeitério que atenda as exigéncias de higiene e seguranca;

IIT — utensilios de cozinha apropriados ao uso continuo que ndo oferegam riscos de contaminagfo e
acidente;
IV — local adequado para guardar os objetos de uso pessoal das criangas, com identificagGes

nominais e devidamente higienizados.

CAPITULO VI
DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 37. A autorizagdo de funcionamento de Institui¢do de Ensino com Educagdo Infantil de
iniciativa privada é concedida por ato do Conselho Municipal de Educagfo, com o atendimento das

normas desta Deliberagdo e demais legislagfes pertinentes.

Art. 38. O requerimento de autorizagfo para funcionamento da Instituigdo de Ensino de Educagéo
Infantil da rede privada sera protocolado junto ao Conselho Municipal de Educagfo de Campos dos
Goytacazes, no minimo 120 (cento e vinte) dias antes da data prevista para o inicio do ano letivo,

constituindo-se em processo administrativo, e devera conter:

I — requerimento firmado pelo representante Legal da Instituigdo de Ensino, dirigido ao
Presidente do Conselho Municipal de Educagdo com registro do nome fantasia, enderego, etapa de
ensino oferecida, faixa etaria atendida e horario de funcionamento (Anexo I);

II — copia do Ato Constitutivo da Instituicio de Ensino ou sua Mantenedora, registrado no
Orgdo competente (contrato social ou ata de assembleia);

III — copia das alteragdes do Ato Constitutivo, caso tenha ocorrido, devidamente registrada

no 6rgdo competente;
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IV — copia autenticada da cédula de identidade, do CPF e de comprovante de residéncia do
representante legal (ou cOpias acompanhadas dos referidos documentos originais para conferéncia
pelo Poder Publico destinatario dos mesmos);

V - prova de idoneidade financeira do Representante Legal, consistindo em Certiddo
Negativa do Cartério de Distribuig8o, com validade na data de autuagfo do processo;

VI — comprovante atualizado de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

VII - Alvara provisorio para funcionamento concedido pelo 6rgdo competente;

VIII - cépia autenticada do comprovante de direito ao uso do imdvel (cessdo de direitos,
comodato ou locagfio) para os fins educacionais, com o minimo de 5 (cinco) anos, a partir da data de
formagd@o do processo de pedido de autorizagfo, devendo o original estar registrado no Registro
Geral de Imdveis ou no Cartdrio de Registro de Titulos € Documentos;

IX — declaragfio de capacidade maxima de matricula, levando-se em consideragdo o
demonstrativo da organizagdo de grupos, espago fisico e turnos de funcionamento (Anexo IV);

X — indicacéo do Corpo Técnico Administrativo Pedagogico da Instituigdo de Ensino, com as
devidas copias das habilitagdes, Carteira de Identidade, CPF (ou documento oficial que o substitua) e
Comprovante de Residéncia (Anexo II);

XI - indicacéo dos professores com copias das habilitagdes e indicagdo dos auxiliares (Anexo
I10);

XII - indicag¢do do Quadro da Equipe de apoio escolar (Anexo VI);

XIIT - copia da Proposta Pedagdgica da Instituigdo para Educagdo Infantil, devidamente
assinada pelo diretor, coordenador pedagogico e representante legal;

XIV — copia do Regimento Escolar com Matriz Curricular da Institui¢fio, registrada no
Cartdrio de Registro de Titulos e Documentos;

XV —laudo de exigéncias com certificado de aprovagio, emitidos pelo Corpo de Bombeiros;

XVI- licenga de funcionamento emitida pela Inspe¢éo Sanitéria.

Art. 39 . Antes do pronunciamento da comisséo verificadora, o representante legal devera anexar ao

processo prova de idoneidade financeira atualizada.

Art. 40, Cabera a Diretoria de Supervisdo Escolar da Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e

Esportes de Campos dos Goytacazes o acompanhamento do processo de autorizagfio conforme
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disposto na Deliberagio; devera ser designada uma comissdo verificadora para efetiva-lo, composta
por 3 (ir€s) pedagogos titulares e 3(trés) pedagogos suplentes, com lotagdo na Diretoria de

Supervisdo Escolar, aos quais cabera:

I — prestar esclarecimentos ao representante legal da Institui¢8o de Ensino sobre a correta instrugio
do processo;

IT — analisar os autos processuais a luz desta Deliberagio;

III - verificar “in loco” as condig¢Ges para atendimento do solicitado;

IV — emitir parecer sobre as condi¢des de funcionamento, para embasar o deferimento ou
indeferimento do pedido;

V- fixar prazo de 60 (sessenta) dias, em caso de exigéncias, podendo o mesmo ser prorrogado por

mais 30(trinta) dias, para cumprimento pela Institui¢8o requerente.

Art. 41 - Apds o pronunciamento da comissdo verificadora, o processo seguira o seguinte rito:

I- na hipotese de parecer favoravel, dar-se-a ciéncia ao requerente no processo, fornecendo-lhe a
cOpia do mesmo, para a remessa imediata do mesmo ao Conselho Municipal de Educagéo, érgdo

responsavel para as devidas providéncias até o ato autorizativo final.

1I- na hipétese de parecer desfavoravel, dar-se-a ciéncia ao requerente, fornecendo-lhe a copia do
mesmo, garantido seu direito de recorrer junto ao Conselho Municipal de Educagdo, no prazo de

30(trinta) dias, contados da ciéncia do pronunciamento da comisséo verificadora.

Paragrafo unico — Apos emisséo do parecer, a Diretoria de Superviséio Escolar deverd remeter os

autos ao Conselho Municipal de Educagfo para as devidas providéncias.

CAPITULO VII

DOS RECURSOS
Art. 42. Serd garantido ao representante legal da institui¢iio requerente o direito de recorrer do

parecer proferido pela comissfo verificadora da Diretoria de Supervisdo Escolar.
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Art. 43. O prazo para ingressar com recurso seguird os moldes do inciso II do artigo 41, com
protocolo junto ao Conselho Municipal de Educag&o, 6rgdo responsavel pela analise e julgamento do

mesmao.

Art. 44. Para instruir o recurso a ser protocolado junto ao Conselho Municipal de Educagéo, o
representante legal devera formular oficio endere¢ado ao Presidente do Conselho Municipal de
Educag8o, com indicag8o da Institui¢do de Ensino que representa, e contestar com objetividade os

motivos que ensejaram o parecer desfavoravel.

Art. 45. As alegagdes devero vir acompanhadas de meio suficientemente habil para provar a

veracidade, com possibilidade de juntada de fotografias e copias de documentos no recurso.

Art.46. Poderda o Conselho Pleno, durante a analise do recurso, ao considerar as informagdes
apresentadas no mesmo, requisitar visitas ou informagGes & Diretoria de Supervisdo Escolar,

conforme julgar necessdrio ao seu livre convencimento.

Paragrafo tinico — Para garantia dos principios que regem o direito de recorrer, as visitas solicitadas
na fase recursal deverfio ser realizadas por comisséo verificadora distinta da que ja emitiu parecer na

fase anterior do processo.

Art.47. Para exercer seu direito de recorrer, o representante legal devera observar o periodo de
atuag¢do do Conselho Pleno, com reunides ordindrias de fevereiro a dezembro, conforme cronograma

ordinario divulgado no enderego eletronico do Conselho Municipal de Educag&o.

Art. 48. Apos recebido o recurso, devera o mesmo ser apensado ao processo, para analise e

julgamento pelo Presidente do Conselho Municipal de Educacéo.

§1° - Os recursos encaminhados para andlise e julgamento pelo Conselho Pleno deverfio ser
decididos no prazo maximo de 30(trinta) dias, contados a partir do protocolo junto ao Conselho

Municipal de Educagio.
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§2°- Na impossibilidade de cumprir o prazo do paragrafo anterior, em virtude do recesso do
Conselho Pleno, cabera ao Presidente despachar pelo sobrestamento do processo, para andlise do

recurso na reunido ordinaria mais breve.

Art. 49. Interposto o recurso do artigo anterior, o Conselho Municipal de Educagfo remetera oficio,
com cdpia do recurso a Comissdo Verificadora que proferiu o parecer desfavoravel, para que seja
exercido juizo de reconsideragdo, no prazo de 05 (cinco) dias contados do recebimento do

documento.

Art. 50. Em caso de recebimento de oficio de reconsideragéio emitido pela Diretoria de Supervisdo

Escolar, o Conselho Municipal de Educag@o devera dar prosseguimento ao processo.

Art. 51. Com o recebimento de oficio de manutenc¢fo do parecer desfavoravel emitido pela Diretoria
de Supervisdo Escolar, o recurso devera ser analisado pelo Conselho Pleno, de acordo com suas

atribuigdes previstas no Regimento Interno do Conselho Municipal de Educagéo.

Art. 52. Com o deferimento do recurso, o processo seguird para a comisséio verificadora dar

seguimento aos trabalhos.

Art. 53. Com o indeferimento do recurso, o Conselho Pleno despachara a remessa do processo para a
Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Educagdo, que dard ciéncia nos autos ao

representante legal da Institui¢dio de Ensino e tomara as devidas proviéncias..

Pardgrafo tunico- Sera possibilitado ao requerente, apos 180 (cento e oitenta) dias contados da
ciéncia da decisfo de indeferimento do recurso pelo Conselho Pleno, requerer novo Ato Autorizativo
junto ao Conselho Municipal de Educagéo.

CAPITULO VIII

DO ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES, DA MUDANCA DE ENDERECO E DA
TRANSFERENCIA DE PESSOA JURIDICA
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Art. 54. O encerramento das atividades poderé ocorrer por deciso judicial, por iniciativa propria da
Instituicdo de Ensino ou por decisdo do Conselho Municipal de Educagdo, sendo, neste tltimo caso,
quando constatado pela Diretoria de Supervisdo Escolar o descumprimento da legislagdo ou quando

houver modificagdo das condi¢des que ensejaram a autorizagdo de funcionamento da Instituigdo.

Pardgrafo Unico - Serd ao representante legal o direito de recorrer nos moldes dos artigos 42 e

seguintes desta Deliberacgdo.

Art. 55. O encerramento das atividades por iniciativa propria da Institui¢dio, se inicia com a
autuagdo de requerimento, firmado pelo representante Legal, com antecedéncia minima de 90

(noventa) dias da data pretendida para a cessagfio das atividades da Instituigdo de Educagdo Infantil.

Pardgrafo Unico - Com o encerramento das atividades por iniciativa da propria Instituigdo, o
representante legal exercerd a guarda temporaria do acervo escolar da Pré Escola, até que ocorra o
efetivo recolhimento do mesmo, pela Diretoria de Supervisdo Escolar, com o arquivamento junto a

Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Esporte.
Art. 56. O pedido de encerramento das atividades devera ser instruido com:

I — requerimento dirigido ao Conselho Municipal de Educagfio, contendo os motivos do
encerramento;

II — declaragdo do representante legal informando sobre a regularidade da documentagéo
escolar;

III — termo de compromisso de que os pais ou responsaveis pelas criangas atendidas na
Instituigdo serfo notificados com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias contados da data de

encerramento;

Art. 57. Apds recebido o requerimento com os documentos anexados acima, este devera ser

apensado aos autos para proceder o envio a Diretoria de Supervisdo Escolar.
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Paragrafo wnico. Para dar cumprimento as disposi¢des deste artigo, o Conselho Municipal de
Educagéo solicitara a Diretoria de Supervisdo Escolar que designe comissdo verificadora para
elaborar novo relatdério no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, informando o cumprimento do
compromisso assumido no inciso III do artigo anterior, com juntada de copia de ata da referida

reunifo.

Art. 58. A autorizagéo de funcionamento diz respeito apenas a uma unidade fisica da Institui¢do de

Ensino.

Paragrafo unico. A Instituicdo que proceder alteragdes de grande porte na sua estrutura fisica,
transferir suas atividades para outro imovel, utilizar anexos ou criar nova empresa, com altera¢Ges

nas especificagdes do pedido inicial de autoriza¢dio, devera, obrigatoriamente, autuar novo processo.

Art. 59. Qualquer alteragfio de natureza administrativa e pedagogica que possa repercutir nas
atividades da Institui¢dio, deverd ser submetida a Diretoria de Supervisdo Escolar, para ciéncia e
andlise do Conselho Municipal de Educagdo, acompanhado dos comprovantes das referidas

mudangas.
Art. 60. A alteragdo de denominacdo de Instituigdes Educacionais, ja autorizadas, devera ser

comunicada por meio de oficio dirigido ao Presidente do Conselho Municipal de Educag8o,

informando da mudanga ocorrida e solicitag@io de aprovagéo.

CAPITULO VIR
DA DIRETORIA DA SUPERVISAO ESCOLAR

Art, 6%, Compete & Secretatia Municipal de Educagiio, Cultura Esportes de Campos des Goytacuzes
zelar pela observincia das leis do ensine, definir ¢ implementar procedimentos de supervisiio,
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avaliagiio ¢ controle das Instituigdes de Educagio Infantil, cujo acompanhamento caberd 4 Diretoria
de Bupervisfio Escolar.

Axt, 62, A Diretoria de Supervisio Escolar tom a atribuichio de orientar o requerente do processo de
awtorizagio de funcionamento, acompanhar o andamento do mesmo ¢ proceder a avaliaglio
sistemdtica do funcionamento das Instituigfes de Educagfio Infantil.

Art, 63, Compete 3 Diretoria de Supervisdo Escolar acompanhar ¢ avaliar:

I~ a exeougio da Proposta Pedagdgica;

1~ as condigdes de muatricula e permanéneis da erianga na Creche ¢ Pré-gscoln

HI -~ o processo de melhorix da qualidade dos servigos prestades, considerando o previsto na
Proposta Pedagdgica da Instituicfo de Educagiio Infantil ¢ do disposto ma Regulamentagfio vigente;

IV - a gualidade dos espagos fisicos, instalagles e equipamentos e a adequaglo ds suas
finalidades;

W -« g regularidade dos Registros de documentagiio o arquivo;

VI - a articulagiio da Institvigho de Educaciio Infantil com a famdlia e 2 comunidade;

VI - o cumprimento desta legistagio.

Fardgrafe fnigo. Caberd ao Consglho Municipal de Edugaghio ¢ & Diretoria de Supervisio Escolar
comunicar &s autoridades competentes as irregularidades comprovadas.

Art. 64, O ato de autorizaghio tem validade por tgmpo indeterminado ¢ poderd ser suspetiso ou
tevogado quando a Ditctoria de Supervislo Escolar constatar que a Instituigiio nflo cumpre a
legislagilo pertinente, devendo as irregularidades sexrem comunicadas, imediatarvente 8o Conselho
Municipal de Educaglio, assegurando o direito & ampla defesa,

Art, 68, A Ditetoria de Supervisio Eseolar deverd comunicar a0 Conselho Municipal de Educagiio
quande for vonstatado o fimelonamento ilegal de mn estabelecimento de ensine, pelo funcionamento
sem requerimento de autorizaglio, on pela inobservineia do parecer desfavordvel.
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CAPITULO IX
DO ARQUIVAMENTO

Art. 66. Apés a finalizagdo do processo, 0 mesmo deverd ser arquivado no Conselho Municipal de

Educacéo.

Paragrafo unico. Cabera a Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Educacfo cientificar o
Representante Legal sobre decisdo do Conselho Pleno e Resolugéo a ser publicada em Diario Oficial

do municipio.
CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 67. As Institui¢Ses de Ensino privadas mantidas e administradas por pessoas fisicas ou juridicas
de direito privado que desejarem ofertar a Educagfo Infantil, devero observar a legislagéo vigente,

que institui a inclus@o da pessoa com deficiéncia.

Art. 68. E dever dos pais ou responsaveis efetuar a matricula das criangas na educagéio infantil a

partir dos 4 (quatro) anos de idade.

Art. 69. O Conselho Municipal de Educa¢do deverd comunicar ao Ministério Phblico os casos de
negativa de autorizagdo, de revogacgio de autorizagdo para providéncias cabiveis, esgotados os

recursos administrativos, sempre que o representante legal se recusar a cumprir as determinagdes.

Art. 70. Os processos referentes & Autorizagdo de Funcionamento, apds sua tramitagio final, seréio

arquivados no Conselho Municipal de Educago.

Art. 71. Para casos excepcionais, definidos pelo Presidente do Conselho Municipal de Educagéo,
poderfio ser requisitadas a Diretoria de Supervisdo Escolar, por meio de oficio, diligéncias junto as

Institui¢bes de Ensino, para apuragdo de fatos e irregularidades.
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Art. 72. Ficam ratificados os Atos Autorizativos de Instituicdes de Educagéo Infantil emitidos pelo

Conselho Municipal de Educagfo, desde que observadas as normas contidas nesta Deliberagéo.

Art. 73. Os representantes legais das Instituigdes de Ensino, cujos processos se encontrarem em
trdmite na data da publicagdo desta Deliberagio, deverio comparecer a Diretoria de Supervisdo

Escolar, para tomar ciéncia das exigéncias a serem cumpridas.

§ 1°- A Diretoria de Supervisdio Escolar definird prazo de 60(sessenta) dias para adequacdo das

exigéncias a esta Deliberag#o, a partir da publicagdo da convocag8o em diario oficial do municipio.

§ 2°- Esgotado o prazo do pardgrafo acima, a comissio verificadora emitird parecer nos moldes do

inciso I'V do artigo 40.

Art. 74. Para emissfo de parecer pela comissdo verificadora da Diretoria de Supervisdo Escolar, nos
processos de autorizagdo de funcionamento que tramitarem por periodo superior a 1(um) ano, sera

requerida prova de idoneidade financeira da pessoa juridica.

Art. 75. Na contagem dos prazos mencionados neste diploma legal, serdo considerados os dias

corridos, com a exclusdo do dia inicial € com o computo do dia final.

Art. 76. Os casos omissos nesta Deliberagdo serdo resolvidos pelo Presidente do Conselho

Municipal de Educagdo.

Art. 77. Nenhum Estabelecimento de Ensino podera funcionar sem competente ato de autorizagdo,
sujeitando-se a responsabilizagdo civil e penal por todos os atos praticados, independente da agdo

coibidora do seu funcionamento pelo Poder Publico.

Art. 78. Esta Deliberagfo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigdes em

contrario.
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Campos dos Goytacazes, 28 de setembro de 2016,

Frederico Tavares Rangel

Presidente do Conselho Municipal de Educagéo
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Anexos da
Deliberacao CME
N°. 02/2016

ANEXO | - REQUERIMENTO DE AUTORIZAGAO

ANEXO II - INDICAGCAO DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO COM TERMO DE COMPROMISSO E
DISPONIBILIDADE.

ANEXO Il - INDICAGAO DO CORPO DOCENTE .E TERMO DE COMPROMISSO
ANEXO IV -DECLARAGAO DE CAPACIDADE MAXIMA DE MATRICULA
ANEXO V - DECLARAGAO DA CARACTERIZAGAO DO SISTEMA DE ARQUIVO
ANEXO |
REQUERIMENTO DE AUTORIZAGCAO

Excelentissimo (a) Senhor (a) Presidente do Conselho Municipal de Educagéo de Campos dos Goytacazes
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(1), portador(a) da

cédula de identidade n°. (2), expedida pelo 3) e
inscrito(a) no CPF/MF sob o n°. (4), na qualidade de Representante Legal da
pessoa juridica denominada

(5), inscrita no CNPJ/MF sob o n° v (6), também conhecida
como : (7),
situada a (8), no Municipio

de Campos dos Goytacazes, vem requer a V. S2 a autorizagdo para funcionamento da citada Instituigdo de
Ensino, com a oferta de Educagdo Infantii na(s) modalidade(s)/faixa(s) etaria(s)
(9), em horario

(10), na forma do disposto

na Deliberagdo C.M.E. n°. 02/2016.

Informa ainda que foi efetuada a juntada da documentagéo exigida nos termos do artigo 38
da Deliberagédo C.M.E. n°02/2016 e que se compromete com o cumprimento dos prazos previstos.

Por fim, declara seu pleno conhecimento do teor da mencionada Deliberagcéo, em especial da
vedagdo ao funcionamento sem autorizac&o da Instituicdo de Ensino, sendo cabivel, independente da esfera
administrativa, a responsabilizagao civil e penal pelos demais 6rgados do Poder Publico.

Nestes Termos,

Pede deferimento.

Campos dos Goytacazes, de de (11)

(12).

(1) — Nome completo do requerente;
(2) — Numero da cedula de identidade;
(3) — Nome do 6rgdo emissor da cédula de identidade;
(4) — Numero da inscrigdo no CPF/MF do responsavel legal;
(5) — Denominag&o completa da razio social da Instituicdo de Ensino;
(6) — Numero de inscrigdo no CNPJ/MF da Instituicdo de Ensino;
(7) — Nome fantasia completo da Instituicdo de Ensino;
(8) —‘Enderego completo da Instituigdo de Ensino, incluindo o bairro ou distrito;
(9) — Modalidade (Creche efou Pré-escola) com respectivas idades;
(10) — Discriminacéo do horario de atendimento e sobre o atendimento em tempo parcial e/ou integral,
(11) — Local e data;
(12) — Assinatura do requerente.
ANEXO 1l

INDICAGAO DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO E TERMO DE COMPROMISSO E
DISPONIBILIDADE
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CONSELIO MUNICIPAL
p DEEDUCACRO

1705 DOS GOYTACAZES

(1), Representante Legal da

Instituigdo de Ensino denominada (2) indica os

profissionais abaixo relacionados, que neste ato declaram sua disponibilidade e assumem o compromisso de
exercerem as funcdes para as quais sdo indicados:
Diretor(3)

Coordenador Pedagogico(4)

Equipe Multiprofissional (5)

Campos dos Goytacazes, de de

Assinatura do Representante Legal

Assinatura do Diretor Assinatura do(s) Coordenador(es) Pedagogico(s)

Assinatura do(s) membro(s) da Equipe Multiprofissional

(1) - Nome do Representante Legal;

(2) -Nome fantasia da Instituigdo de Ensino

(3) -Nome completo do Diretor e nimero da inscrigdo no CPF/MF;

(4) - Nome completo do(s) Coordenador(es) Pedagdgico(s) e ntimero da inscricdo no CPF/MF;

(5) -Nome dos membros da Equipe Multiprofissional da Instituicdo de Ensino, com a discri¢&o da fungéo

e numero do registro nos devidos conselhos e 6rgéos de classe.

ANEXO Il

INDICACAO DO CORPO DOCENTE E TERMO DE COMPROMISSO:
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LU0 MUNICIPAL
CACAO

o

(1), Representante Legal da
Instituigdo de Ensino denominada (2) indica os

profissionais abaixo relacionados, , que neste ato declaram sua disponibilidade e assumem o0 compromisso
de exercerem as fungdes para as quais s&o indicados.

(3) (4) (5) (6)

(1) Nome do Representante Legal,

(2) Nome fantasia da Instituigdo de Ensino

(3) Nome completo do professor e numero da inscrigdo no CPF/MF;
(4) Turma;

(5) Turno;

(6) Assinatura do professor.

Campos dos Goytacazes, de de

Representante Legal

ANEXO iV

DECLARAGAO DE CAPACIDADE MAXIMA DE MATRICULA
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(),
Representante Legal da Instituicdo de Ensino denominada

(),

situada a (3),

declara a capacidade maxima para alunos, conforme quadro abaixo:

Identificacdo da Capacidade
Sala (4) M? | Fisica de alunos Turma(6) Turno(7)
(5)

(1) — Representante Legal

(2) — Nome Fantasia da Instituicio de Ensino;

(3) — Enderego Completo da Instituic&o de Ensino;

(4) - Forma adotada para identificagéo na entrada das salas;

(5) — Quantitativo de alunos a ser respeitado, de acordo com a legislagéo vigente
(6) — Turma que fara uso da sala especificada

(7) = Turno do atendimento (Manha /Tarde e/ou Parcial/lntegral).

Campos dos Goytacazes, de de

Representante Legal
ANEXO V

DECLARACAO DA CARACTERIZAGAO DO SISTEMA DE ARQUIVO
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(1), Representante Legal da

(),

situada & (3),

declara que os documentos elencados abaixo constam no arquivo desta Instituicdo, visando assegurar a
verificagdo da identidade de cada aluno e regularidade de sua vida escolar.

| — Copia da certiddo de nascimento;
Il — Copia do cartdo de vacina, devidamente atualizado;
lIl — Ficha de identificagéo, contendo os seguintes dados:
a) Nome dos pais e/ou responsaveis pelo aluno;
b) Endereco completo com comprovante;
c) Telefone e endereco eletrdnico se for o caso;
d) Dados e informagdes significativas sobre o aluno;
e) Assinatura do responsavel.
IV — Registro de frequiéncia;
V — Ficha de avaliagdo com registro de freqtiéncia;
VI - Outros;
VIl - Os documentos sdo arquivados da seguinte forma:
a) Arquivo ativo: alunos com vida escolar em curso na Instituig&o;
b) Arquivo permanente: alunos com vida escolar interrompida/finalizada na Instituigéo;

c) Os arquivos serdo mantidos em ordem alfabética.

Campos dos Goytacazes, de de

Diretor(a) Representante Legal

(1) — Nome completo do Representante Legal - .
(2) — Nome Fantasia da Instituicdo de Ensino

(3) — Enderego Completo da Instituic&o de Ensino.




