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Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes

CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

DELIBERACAO CME N° 02 DE 28 DE SETEMBRO DE 2016. (Alterada pela Deliberacio

CME n° 04 de 20 de dezembro de 2017)

FIXA NORMAS PARA AUTORIZACAO,
FUNCIONAMENTO E ENCERRAMENTO DA
EDUCACAO INFANTIL NAS INSTITUICOES
DE ENSINO DA REDE PRIVADA NO
MUNICIPIO DE CAMPOS DOS
GOYTACAZES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE CAMPOS DOS GOYTACAZES, no uso

de suas atribui¢cbes legais,

CONSIDERANDO o previsto na Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei

Federal n® 9.394/ 96 e alteracdes vigentes);

CONSIDERANDO o previsto na Lei Municipal n°. 7.947, de 17 de outubro de 2007, que

institui o Sistema Municipal de Ensino de Campos dos Goytacazes e promove a criagao

do Conselho Municipal de Educacao;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Municipal n° 8.653, de 11 de junho de 2015, que

institui o Plano Municipal de Educacdo de Campos dos Goytacazes;
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CONSIDERANDO o previsto na Resolugédo C.N.E. n°® 05, de 17 de dezembro de 2009,
gue fixa as Diretrizes Curriculares Nacionais para Educagéo Infantil;

CONSIDERANDO o0 previsto na Lei Federal n° 13.146, de 06 de julho de 2015, que
institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia);

CONSIDERANDO a Politica Nacional de Educacao Especial na Perspectiva da Educacao
Inclusiva, elaborada pela Secretaria de Educacdo Continuada, Alfabetizacdo e
Diversidade — SECADI, 6rgéo integrante do Ministério de Educacao e Cultura;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Federal n°® 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que
estabelece normas gerais e critérios basicos para a promocdo da acessibilidade das

pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

CONSIDERANDO o previsto no Decreto Estadual n° 4.447, de 14 de agosto de 1981,

diploma orientador que fixa normas sobre controle e a fiscalizac&do de piscinas;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Estadual n°® 4.508, de 11 de janeiro de 2005, que
proibe a comercializacéo, aquisicao, confeccao e distribuicdo de produtos que colaborem
para obesidade infantil em bares, cantinas e similares instalados em escolas publicas e

privadas do estado do Rio de Janeiro;
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CONSIDERANDO as diversas alteragcdes circunstanciais que tornaram urgente a
necessidade de adequacdo da legislacdo as novas demandas que envolvem o
funcionamento da Educacéo Infantil na rede privada;

DELIBERA:

TITULO |

DO FUNCIONAMENTO DE INSTITUICOES PRIVADAS DO SISTEMA
MUNICIPAL DE ENSINO

CAPITULO |
DA VINCULACAO SISTEMICA

Art. 1° A regulacdo do funcionamento das instituicbes privadas de Educacao Infantil,

vinculadas ao Sistema Municipal de Ensino, obedecera ao disposto nesta Deliberacéo.

Paragrafo Unico. Entende-se por instituicdes privadas de Educacao Infantil, vinculadas
ao Sistema Municipal de Ensino, aquelas previstas no inciso Il do art. 18 da Lei de

Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — LDB — n°® 9.394/96.

Art. 2° As instituicdes de ensino privadas de Educacédo Infantil obrigam-se, nos termos

desta Deliberacao, as condicfes de:
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l. autorizacdo para funcionamento e avaliagdo das condi¢cfes indispensaveis
para um ensino de qualidade, pelo Poder Publico;
Il. cumprimento das normas gerais da educacdo nacional e do Sistema

Municipal de Ensino.
CAPITULO Il
DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS DA EDUCAGCAO INFANTIL

Art. 3° A Educacao Infantil, primeira etapa da educacdo basica, tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianca de até 5 (cinco) anos de idade em seus aspectos
fisico, psicologico, intelectual e social, complementando a acdo da familia e da

comunidade.

§ 1° Diante das particularidades do desenvolvimento da crianga de até 5 (cinco) anos de
idade, cumpre a Educacdo Infantil, dentre outras, as funcdes indispensaveis e

indissociaveis de cuidar e educar.

§ 2° A Educacédo Infantil sera oferecida em espagos institucionais ndo domésticos,

constituindo estabelecimentos educacionais.

Art. 4° A Educacédo Infantil visa proporcionar condicdes adequadas para promover o

bem-estar da crianca, seu desenvolvimento fisico, motor, emocional, intelectual, moral e
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social, a ampliagdo de suas experiéncias, bem como estimular o interesse da crianca

pelo processo do conhecimento do ser humano, da natureza e da sociedade.

Art. 5° A Educacéo Infantil sera oferecida em:
| — creches ou entidades equivalentes para criancas de até 3 (trés) anos de idade;
Il — pré-escola, para atendimento as criancas de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos de
idade;

Paragrafo unico. O Sistema de Ensino devera oferecer a educacao especial,
preferencialmente na rede regular, assegurando aos alunos o atendimento educacional

especializado, com a observéancia da legislagao vigente.

Art. 6° Sera considerada como Educacao Infantii em tempo parcial, a jornada de, no
minimo, quatro horas diarias, e em tempo integral, a jornada com duracédo igual ou
superior a sete horas diarias, considerando para tal, o tempo total que a crianca

permanece na Instituicao.

Paragrafo unico. A Educacao Infantil pressupde atividades pedagogicas durante o

tempo de permanéncia da crianca na instituicao. (incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)
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CAPITULO IlI

DA PROPOSTA PEDAGOGICA E REGIMENTO ESCOLAR

Art. 7° Cabera as Instituicdes de Educacao Infantil, conforme inciso | do artigo 12 da Lei
de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional, Lei n® 9.394/96, elaborar e executar sua
proposta pedagogica.

Paragrafo Unico. A proposta pedagogica devera ser especifica para Educacéo Infantil,
de modo a assegurar o respeito aos principios do pluralismo de ideias e de concepc¢des
pedagogicas, preconizadas no inciso lll do artigo 3° da Lei de Diretrizes e Bases da

Educacao Nacional.

Art. 8° A proposta pedagodgica deve fundamentar-se na concepcao de crianca como
cidadd, como sujeito histérico e de direitos, que constréi sua identidade pessoal e
coletiva, e produz cultura a partir das interacoes, relacbes e praticas cotidianas que

vivencia.

Paragrafo unico. Na elaboracéo e construcédo da Proposta Pedagdgica, a Instituicdo de
Educacao Infantil deve assegurar a indivisibilidade das dimensdes expressivo-motora,
afetiva, cognitiva, linguistica, ética, estética e sociocultural da crianca, bem como o

reconhecimento das especificidades etarias e das singularidades individuais e sociais.
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Art. 9° A Proposta Pedagégica da Educacdo Infantil fundamenta-se nos seguintes
principios:

| - principios éticos da autonomia, da responsabilidade, da solidariedade e do
respeito ao bem comum, ao meio ambiente e as diferentes culturas, identidades e
singularidades;

Il - principios politicos dos direitos e deveres de cidadania, do exercicio da
criticidade e do respeito a ordem democréatica;

[l - principios estéticos da sensibilidade, da criatividade, da ludicidade e da

liberdade de expresséo nas diferentes manifestacdes artisticas e culturais.

Art. 10. A proposta pedagdgica devera considerar:

| - identificacdo completa da Instituicdo de Ensino;

Il - fins e objetivos da proposta,

[ll - concepcdo de crianca, de desenvolvimento infantil e de aprendizagem, sua
relacdo com a sociedade e o ambiente;

IV- caracteristica da populacéo a ser atendida e da comunidade na qual se insere;

V - regime de funcionamento;

VI - relacdo de recursos humanos especificando cargos, funcbes e habilitacdo
profissional,

VIl - descricdo e caracterizacdo do uso do espaco fisico, instalagcbes e
equipamentos, utensilios e mobiliarios;

VIII - organizacdo do cotidiano de trabalho e metodologia de todas as etapas da

Educacao Infantil, com atendimento em horario parcial e de forma diferenciada para

os alunos de tempo integral, quando se fizer necessario;
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IX - proposta de articulagéo da instituicdo com a familia e a comunidade;
X - processo de avaliagdo do desenvolvimento integral da crianga;
Xl - estratégias que busquem assegurar a articulacdo e integracdo entre o0s
profissionais;
XIl - parametros de organizacao de grupos e relagédo professor/crianca:
a) 1 (um) professor para 6 (seis) criancas de até 1 (um) ano de idade;
b) 1 (um) professor para 8 (oito) criancas de 2 (dois) anos de idade;
¢) 1 (um) professor para 15 (quinze) criangas de 3 (trés) anos de idade;
d) 1 (um) professor para cada 20 (vinte) criancas de 4 (quatro) anos de
idade;

e) 1 (um) professor para cada 20 (vinte) criangas de 5 (cinco) anos de idade.

§ 1° Deverdo ser disponibilizados funcionarios de apoio em numero compativel com o de
alunos matriculados, para auxiliar os professores, assegurando o bem-estar da crianca, a
saber:

a) Instituicdo de Ensino com atendimento da faixa etaria de até 3 (trés) anos
de idade, em horario parcial ou integral, 1 (um) auxiliar para cada turma;

b) Instituicdo de Ensino que atenda a faixa etaria de até 5 (cinco) anos de

idade em horario integral, 1 (um) auxiliar para cada turma.
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8§ 2° As idades consideradas no inciso Xll deste artigo, para fins de matricula na
Educacdo Infantil, devem estar completas até a data do corte etério, prevista na

legislacéo vigente. (Redacgéo dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

8 3° Na utilizacdo de parametros para organizagcao de grupos e relacéo professor/crianca,

além dos critérios elencados no inciso Xll, devera ser respeitada a integridade fisica da

crianca, independendo do espaco fisico da sala de aula a ser utilizado.

Art. 11. O curriculo devera seguir as Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacao
Infantil, que se constituem na doutrina sobre Principios, Fundamentacdes Legais e

Procedimentos definidos pela legislacdo vigente. (Redacéo dada pela Deliberagdo CME n°
04/2017)

Art. 12. A avaliacdo na Educacao Infantil sera realizada mediante acompanhamento e
registro do desenvolvimento da crianca, tomando como referéncia 0s principios

estabelecidos para essa etapa da Educacdo, sem objetivo de promocao, retencéo,

selecdo ou classificacdo, mesmo para acesso ao Ensino Fundamental.
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Art. 13. Compete a Instituicdo de Ensino elaborar seu Regimento Escolar, no qual serdo

estabelecidas as normas referentes aos aspectos de organizacdo administrativa,
financeira, técnica, didatica e pedagdgica, e as regras das relacdes entre os membros da

comunidade escolar e com o publico em geral, de acordo com os marcos legais em vigor.
(Redagéo dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

§ 1° E de inteira responsabilidade da Instituicdo de Ensino a elaboracéo e o cumprimento
do Regimento Escolar, ndo tendo validade os dispositivos que contrariem a legislacao

vigente.
§ 2° A Matriz Curricular da Educacao Infantil deve constituir anexo do Regimento Escolar.
§ 3° Qualquer alteragdo no Regimento Escolar, inclusive na Matriz Curricular, devera ser

registrada em Cartério de Registro de Titulos e Documentos, e sé podera ser aplicada no

periodo letivo seguinte.

8§ 4° O Regimento Escolar servirda de apoio a execucdo da Proposta Pedagogica, pois

constitui-se como documento de base normativa para a Instituicdo de Ensino, devendo
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ser registrado em Cartério de Registro de Titulos e Documentos. (Redacido dada pela
Deliberacdo CME n° 04/2017)

Art. 14. Para a elaboracdo do Regimento Escolar e da Proposta Pedagdgica de
Educacéo Infantil devera ser observada a legislagdo em vigor. (Redacdo dada pela
Deliberagdo CME n° 04/2017)

| - Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Il - Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional LDBEN

[Il - Plano Nacional de Educacéao;

IV - Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA;

V - Diretrizes Curriculares Nacionais para Educacéo Infantil;

VI - Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Especial na Educacéo
Basica;

VII - Referencial Curricular Nacional para Educacéo Infantil (Vol. 1, 2 e 3);

VIII - Resolucdes e Pareceres do Conselho Nacional de Educacéo;

IX - Resolucdes e Pareceres do Conselho Municipal de Educacéo;

X - Politica Nacional de Educacao Infantil;

Xl - Politica Nacional de Educacao Especial;

XIl - Parametros Nacionais de Qualidade na Educacéao Infantil;

XIlI - Parametros Béasicos de Infraestrutura para Instituicdes de Educacao Infantil;

XIV - Plano Municipal de Educacdo de Campos dos Goytacazes.
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Paragrafo unico. As normas gerais elencadas neste artigo constituem-se em referenciais
normativos ndo exaustivos, cujo rol podera ser acrescido de outros marcos normativos
pertinentes a matéria. (incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

CAPITULO IV

DOS RECURSOS HUMANOS

Secéo |
Da Equipe Técnico-Administrativo-Pedagogica

Art. 15. Os profissionais das Instituicbes de Educacado Infantil deverdo ter vinculos

empregaticios e comprovada formacdo adequada ao exercicio de seus cargos e funcoes,
sejam de natureza administrativa ou pedagdgica e a InstituicAo que optar por terceirizar
0S servicos, devera apresentar os respectivos contratos, de acordo com a legislacao

vigente. (Redacg&o dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

}-Diretor-e-CoordenadorPedagégico-(Revogado pela Deliberacdo CME n° 04/2017)
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Deliberacdo CME n° 04/2017)

pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

Art. 15-A. A Equipe Técnico-Administrativo-Pedagdgica, nas Instituicbes de Ensino da
Rede Privada no ambito da Educacéo Infantil, devera ser composta pelos seguintes
profissionais: (incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

| - Diretor e Coordenador Pedagdgico; (incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Il - Diretor, Vice-Diretor ou equivalente e Coordenador Pedagdgico; (incluido pela
Deliberacédo CME n° 04/2017)

[Il - Diretor, Vice-Diretor ou equivalente, Secretario e Coordenador Pedagadgico.
(incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)
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§ 1° A Instituicdo de Ensino com atendimento de até 10 (dez) turmas sera organizada nos

termos do inciso | deste artigo. (incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

§ 2° A Instituicdo de Ensino voltada exclusivamente a Educacgéo Infantil com atendimento

superior a 10 (dez) turmas sera organizada de acordo com o inciso Il deste artigo. (incluido
pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

8 3° A Instituicdo de Ensino com atendimento a Educacao Infantil e a outros segmentos

da Educacéo Basica sera organizada de acordo com o inciso Ill deste artigo. (incluido pela
Deliberagdo CME n° 04/2017)

Art. 16. A direcdo e a vice-direcdo da Instituicdo de Educacao Infantil serdo exercidas
por profissionais de educacéo:

| - com graduacdo em Pedagogia, ou; (Redacéo dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

[I- com curso de pés-graduacao lato sensu em Administracdo Escolar e/ou Gestéao

Escolar, com, no minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas, em Instituicdo de educacao

superior credenciada e de acordo com as normas federais que tratam da matéria.
(Redacao dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)
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Art. 17. A coordenacdo pedagogica sera exercida por profissional com graduacdo em
Pedagogia, ou em nivel de pés-graduacao, a critério da Instituicdo de ensino, garantida a
Base Comum Nacional, com atuacéo distinta do profissional que exerca a funcdo de

direcdo ou vice-direcao ou equivalente. (Redacéo dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

81° Os horarios do diretor, vice-diretor e coordenador pedagdgico deverdo ser
organizados, de modo que sempre haja um responsavel durante o periodo de
funcionamento.

§ 2° N&o sera permitido aos profissionais indicados para compor a equipe técnico-

administrativo-pedagdgica, o exercicio em mais de uma Instituicdo de Ensino, salvo

guando comprovada a compatibilidade dos horarios de atuacdo. (Redacdo dada pela
Deliberacédo CME n° 04/2017)
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83° A Instituicdo de Ensino que apresentar em seu quadro funcional a figura de
coordenador pedagdgico no exercicio concomitante com a funcdo docente, esta Ultima
devera ocorrer apenas em contraturno e desde que haja outro profissional para

coordenacao, com o fim de evitar o conflito de atribui¢cdes. (Redacéo dada pela Deliberacéo
CME n° 04/2017)

Art. 18. As Instituicdes de Ensino que apresentarem em sua equipe, a figura do
secretario, este devera ser habilitado para o exercicio da funcédo, de acordo com a

legislacéo vigente.

Secéo I

Da Equipe Multiprofissional

Art. 19. A Instituicdo de Ensino podera organizar equipe multiprofissional, constituida de
psicélogo, assistente social, pediatra, nutricionista e outros, para atendimentos

especificos. (Redagio dada pela Deliberacido CME n° 04/2017)
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81°. O nutricionista deverd ser profissional obrigatério na Instituicdo de Ensino que
oferecer alimentagdo, para orientar, acompanhar os profissionais responsaveis pelo

armazenamento, preparo e distribuicdo dos alimentos. (Redacéo dada pela Deliberacdo CME n°
04/2017)

82° As informac0Oes referentes a alimentacdo deverdo ser registradas pelo nutricionista,

em relatério especifico e arquivado na instituicdo, para consulta quando necessario.

Secéo Il

Da Equipe Docente

Art. 20. A formacédo do docente para o exercicio do magistério na Educacéao Infantil far-

se-a em nivel superior, em curso de licenciatura plena, admitida, como formacdo minima

a oferecida em nivel médio, na modalidade normal. (Redacdo dada pela Deliberacdo CME n°
04/2017)
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81°. O docente ndo poderd assumir cargo concomitante na Instituicdo de Ensino que
atuar, salvo se tal acumulacdo se der no contraturno e sem prejuizos das funcdes

desenvolvidas nos cargos. (Redacéo dada pela Deliberagédo CME n° 04/2017)

§2°. A Instituicdo de Ensino bilingue devera contratar, para lecionar o idioma escolhido
pela Instituicdo, professor com habilitacdo minima em nivel médio, modalidade normal,
com licenciatura na segunda lingua ou certificacdo em exames especiais de proficiéncia,

a fim de assegurar a qualidade do processo em todos os niveis e modalidades do ensino.

pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

Secao IV

Dos Auxiliares de Turma

Art. 22. Ao auxiliar de turma sera recomendado, como escolaridade minima, o Ensino
Médio.

§ 1°. O auxiliar de turma ndo podera substituir o professor em seus impedimentos.
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§ 29, O auxiliar de turma devera exercer suas fungdes, exclusivamente, com a turma para
qual foi indicado, no atendimento a Educacéo Infantil, e caberé ao professor orienta-lo em
suas atividades. (Redacio dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Secéo V
Dos Profissionais de Apoio Escolar

Art. 23. Deverd ser assegurada a presenca de profissionais de apoio escolar

especializado, quando necessario, nas turmas que apresentarem criangas com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacéo,

sendo vedada a cobranca de valores adicionais de qualquer natureza em suas

mensalidades, anuidades e matriculas para cumprimento da legislacéo vigente. (Redacéo
dada pela Deliberagcdo CME n° 04/2017)
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81 © Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que tem impedimento de longo prazo

de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, o qual, em interacio com uma ou

mais barreiras, pode obstruir sua participacao plena e efetiva na escola e na sociedade.
(Redacéo dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

82° Considera-se como aluno com transtornos globais do desenvolvimento aquele que
apresenta alteracbes qualitativas das interacdes sociais reciprocas e na comunicacao,
um repertorio de interesses e atividades restrito, estereotipado e repetitivo, Incluindo-se

nesse grupo alunos com autismo, sindromes do espectro do autismo e psicose infantil.
(Redacao dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

83° Considera-se aluno com altas habilidades/superdotacédo aquele que demonstra

potencial elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas:
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intelectual, académica, lideranca, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande

criatividade, envolvimento na aprendizagem e realizacdo de tarefas em &reas de seu

interesse. (Redac&o dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

84° As instituicbes, na perspectiva da educacdo inclusiva, deverdo disponibilizar
profissionais para exercerem as func¢des de instrutor, tradutor/intérprete da Libras e guia-
intérprete do sistema Braille, bem como de monitor ou cuidador para os alunos com
necessidade de apoio nas atividades de higiene, alimentacdo, locomocao, entre outras,

gue exijam auxilio constante no cotidiano escolar. (Redacdo dada pela Deliberacdo CME n°
04/2017)
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8§ 5° A Instituicdo de Ensino ndo podera exigir a apresentacdo de laudo médico
(diagndstico clinico) por parte dos responsaveis pelos alunos com deficiéncia, transtornos
globais do desenvolvimento ou altas habilidades/superdotacdo, uma vez que o
Atendimento Educacional Especializado — AEE — caracteriza-se por atendimento

pedagdgico e nédo clinico. (Redacdo dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

8§ 6° Cabe ao professor que atuar nesta area elaborar o Plano de Atendimento
Educacional Especializado — Plano de AEE, documento comprobatorio de que a escola,
institucionalmente, reconhece a matricula do estudante publico alvo da educacéo
especial e assegura o atendimento de suas especificidades educacionais, em

conformidade com a legislacéo vigente. (Incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

8§7° Os profissionais de Apoio Escolar especializado atuantes nas turmas que
apresentarem alunos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades ou superdotacdo, na Educacédo Infantil, deverdo possuir como formacéo, no
minimo ensino médio completo, e certificado de proficiéncia nas funcdes especificadas de

tradutor e intérpretes da Libras, bem como guia intérprete do sistema Braille. (Incluido pela
Deliberacédo CME n° 04/2017)

Secao VI

Dos Responsaveis pelos Servigos Gerais
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Art. 24. A Instituicdo de Educacao Infantil deverd manter, em seu quadro de recursos
humanos, responsaveis pelos servicos gerais, em nuamero compativel com as

necessidades apresentadas.

Paragrafo unico. Devera ser assegurada a presenca de auxiliares de servi¢os gerais nos

banheiros, para orientagdo aos alunos e manutengao da limpeza.

Art. 25. Aos responsaveis pelos servicos gerais sera recomendado o Ensino

Fundamental como escolaridade minima.

Secéo VIl

Da Politica de Aperfeicoamento

Art. 26. As Instituicbes de Educacdo Infantil devem definir e implementar politica de

formacdo continuada, de modo a garantir profissionais capacitados no ambito de sua

competéncia, em consonancia com 0S marcos normativos regentes a matéria. (Redacéo
dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

Art. 27. As Instituicdbes de Educacao Infantil devem favorecer o acesso de todos os

profissionais a cursos de aperfeicoamento, incluindo cursos especificos para o
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atendimento educacional especializado, de modo a viabilizar formacdo que atenda aos
objetivos da Educacéo Infantil e as caracteristicas das criancas de até 5 (cinco) anos de
idade.

CAPITULO V
DO ESPACO FiSICO, DAS INSTALACOES E DOS EQUIPAMENTOS

Art. 28. Os espacos fisicos devem atender as particularidades da Educacéo Infantil, a
fim de favorecer ao desenvolvimento das criangas de até 5 (cinco) anos, respeitadas as

suas necessidades e capacidades.

81°. A Instituicdo de Ensino que oferece Educacado Infantil, Ensino Fundamental e/ou
Ensino Médio, devera reservar espagos para uso exclusivo das criancas de até 5 (cinco)

anos.

§ 2°. Na impossibilidade de a Instituicdo de Ensino reservar espagos para uso exclusivo
da Educacédo Infantil, poderdo ser utilizados espacos compartilhados com os demais
niveis de ensino, desde que seja adaptado para atendimento a faixa etaria e ocorra em

horério diferenciado, sem prejuizos para o desenvolvimento das atividades.

§ 3°. A organizacdo do espago e de materiais deve ser feita de modo a assegurar o
deslocamento e movimento amplo das criancas nos ambientes internos e externos as

salas de referéncia das turmas.
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Art. 29. Na construcdo, adaptacao, reforma ou ampliacdo das edificacdes destinadas a
Educacao Infantil, deverdo ser observadas as condi¢cdes de localizacdo, acessibilidade,
seguranca, conservacao, salubridade, saneamento, higiene, ventilacdo, temperatura,
iluminacédo, sonorizacdo, tamanho adequado, mobiliario e equipamento ideal, de acordo

com a legislacéo vigente.

§ 1° Para a garantia do direito a acessibilidade, devera ser observada a Lei Federal
vigente, que promove a acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade

reduzida.

§ 2°. Deverao ser estabelecidas na proposta pedagogica as condicbes que visem garantir
a acessibilidade de espacos, materiais, objetos, brinquedos e instrugbes para criancas
com deficiéncia, transtornos globais de desenvolvimento e altas

habilidades/superdotacao.

Art. 30. Nao sera permitido funcionamento compartilhado de Instituicdes de Ensino com

domicilios.

Art. 31. Os estabelecimentos comerciais, regularizados pelos 6rgdos competentes,

localizados na area escolar, deverao atender exclusivamente a comunidade escolar.

Paragrafo Unico. Os produtos comercializados deverdo atender as normas legais

pertinentes.
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Art. 32. O espago fisico escolar, com funcionamento em horéario parcial ou integral,
devera atender as diferentes fungdes da InstituicAo de Educacdo Infantil e conter a

seguinte estrutura basica:

| - espaco para recepcao, professores, direcdo, coordenagcdo e acolhimento de
familias e/ou responsaveis para atendimentos individualizados e coletivos;

Il - salas arejadas e ventiladas, considerando a propor¢ao de 1 (um) m2 por aluno,
reservado 20% da area para mobiliario e circulagdo, com a observancia do disposto no
inciso Xl do artigo 10 deste diploma legal;

lll - espaco apropriado, com piso que propicie conforto térmico, para as criancas
de até 1 (um) ano de idade engatinharem;

IV- paredes pintadas ou revestidas com material lavavel;

V - piso de material de facil limpeza;

VI - disposicdo de moveis e equipamentos compativeis com as caracteristicas
fisicas e faixa etaria dos alunos;

VII - espaco adequado ao banho, bancada para troca, pia e mini-box com chuveiro
para criancas de até 2 (dois) anos de idade;

VIII - instala¢gBes sanitarias completas e adequadas ao uso das criangas na faixa

etaria de 3 (trés) a 5 (cinco) anos de idade, separadas por sexo, compativel com o

ndmero de alunos matriculados;
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IX - instalagBes sanitarias completas, adaptadas e adequadas para pessoas com

deficiéncias, de acordo com norma técnica da ABNT; (Redacéo dada pela Deliberacdo CME n°
04/2017)

pessoas-com-deficienetas;-(Revogado pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Xl — area coberta para recreacdo das criangas, compativel com a capacidade de
atendimento da Instituic&o;
XIlI - area livre ensolarada e sombreada, se possivel com area verde, possibilitando

atividades de expressao fisica, artistica, estética e de lazer;

Xl = brinquedos e equipamentos em bom estado de conservacédo, adequados a

faixa etaria, que atendam as normas de seguranca, estimulem o desenvolvimento integral
e possibilitem acessibilidade e mobilidade aos alunos com deficiéncia. (Redacéo dada pela
Deliberacdo CME n° 04/2017)

XIV - local adequado para armazenar alimentos para distribuicao;

XV - bebedouros, em numero suficiente, com oferta de agua filtrada, com
dimensdes e caracteristicas adaptadas para atendimento a Educacéo Infantil;

XVI - area com tanque e local para secagem de roupas;

XVII - almoxarifado;

XVIII - extintores de incéndio revisados, atendendo ao prazo de validade;

XIX - local adequado para guardar objetos de uso pessoal dos funcionarios.
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Art. 33. A Instituicdo de Ensino que possuir piscina de uso coletivo serd obrigada a
requerer o Certificado de Registro de Piscina, no CBMERJ- Corpo de Bombeiros Militar

do Estado do Rio de Janeiro, antes de permitir a sua utilizagao.

Paragrafo unico - O professor de Educacao Fisica que atuar em piscina localizada em
instituicdes de Ensino, no momento que estiver ministrando aulas, substituira o guardido
de piscinas, desde que habilitado para tal fim, em curso especifico, organizado pelo
Conselho Regional de Educacéo Fisica e chancelado pelo CBMERJ.

Art. 34. A Instituicdo de Ensino com funcionamento em horario parcial podera oferecer
repouso as criancas de 3 (trés) a 5 (cinco) anos de idade na prépria sala, quando

reservado no minimo 20% da capacidade fisica para este fim.

Art. 35. As Instituicdes de Educacao Infantil, com funcionamento em horario integral,

além das especificagdes contidas nos artigos 32 e 33 desta Deliberacéo, deverao dispor
de:

| — sala de repouso, que ofereca tranquilidade ao sono, provida de bercos para

criancas de até 1(um) ano de idade e colchonetes individuais cobertos com lengois para
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criangas de 1 (um) a 5 (cinco) anos de idade, garantindo-se espaco para circulagdo com
a presenca constante de funcionario no local; (Redacéo dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Il — local reservado com mobiliario adequado para amamentacdo de criangas de
até 2 (dois) anos de idade;

Il — lavanderia.

Art. 36. Nos casos de oferecimento de alimentacdo, a Instituicdo de Ensino devera
contemplar:

| — cozinha com despensa, instalacbes e equipamentos para 0 preparo,
armazenamento e distribuicdo de alimentos, que atendam as exigéncias de nutricdo,
saude, higiene e seguranca, bem como balcédo e pia para a higienizacdo e preparo de
mamadeiras;

Il — refeitorio que atenda as exigéncias de higiene e seguranca;

[Il — utensilios de cozinha apropriados ao uso continuo que nao oferecam riscos de
contaminacao e acidente;

— local adequado para guardar os objetos de uso pessoal das criangas, com

identificacBes nominais e, devidamente, higienizados.
CAPITULO VI

DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO
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Art. 37. A autorizacdo de funcionamento de Instituicdo de Ensino com Educacgao Infantil

de iniciativa privada é concedida por ato do Conselho Municipal de Educa¢do, com o

atendimento das normas desta Deliberacdo e demais legislagdes pertinentes.

Art. 38. O requerimento de Autorizacao para funcionamento da Instituicido de Ensino com
Educacao Infantil da rede privada sera protocolado junto ao Conselho Municipal de
Educacdo de Campos dos Goytacazes, no minimo 180 (cento e oitenta) dias antes da
data prevista para o inicio do ano letivo, constituindo-se em processo administrativo, e

devera conter: (Redacio dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

| — requerimento firmado pelo representante Legal da Instituicdo de Ensino, dirigido
ao Presidente do Conselho Municipal de Educacdo com registro do nome fantasia,
endereco, etapa de ensino oferecida, faixa etaria atendida e horario de funcionamento
(Anexo I);

Il — copia do Ato Constitutivo da Instituicdo de Ensino ou sua Mantenedora
(contrato social ou ata de assembleia), registrado no Orgéo competente;

[l — copia das alteracbes do Ato Constitutivo, caso tenha ocorrido, devidamente

registrada no érgdo competente;
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IV — coOpia autenticada da cédula de identidade, do CPF e de comprovante de
residéncia do representante legal (ou copias acompanhadas dos referidos documentos
originais para conferéncia pelo Poder Publico destinatario dos mesmos);

V — comprovante atualizado de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ);

— Alvara provisorio para funcionamento concedido pelo 6rgdo competente;

VIl — cépia autenticada do comprovante de direito ao uso do imével (cessao de
direitos, comodato ou locacdo) para os fins educacionais, com o minimo de 5 (cinco)
anos, a partir da data de formacéo do processo de pedido de autorizacdo, devendo o
original estar registrado no Registro Geral de Imoveis ou no Cartério de Registro de
Titulos e Documentos;

VIl — declaracdo de capacidade méaxima de matricula, levando-se em

consideracdo o demonstrativo da organizacdo de grupos, espaco fisico e turnos de

funcionamento (Anexo IV);

IX — indicacdo do Corpo Técnico Administrativo Pedagogico da Instituicdo de
Ensino, com as devidas copias das habilitacdes, Carteira de Identidade (ou documento

oficial que o substitua), CPF e Comprovante de Residéncia (Anexo Il); (Redacdo dada pela
Deliberacédo CME n° 04/2017)
X — indicacdo dos professores com copias das habilitacbes e indicacdo dos

auxiliares (Anexo Ill);
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Xl — indicacdo do Quadro de Profissionais de Apoio Escolar Especializado e
Quadro dos Responséaveis pelos Servicos Gerais / Outros (Anexo VI e Anexo VII);
(Redacéo dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

Xll — cépia da Proposta Pedagdgica da Instituicdo para Educacdo Infantil,
devidamente assinada pelo diretor, coordenador pedagdgico e representante legal;

Xl — copia do Regimento Escolar com Matriz Curricular da Instituicdo, registrada
no Cartorio de Registro de Titulos e Documentos;

XIV - caracterizacdo do sistema de escrituragdo e arquivo, com modelos citados
nos incisos Ill e IV do Anexo V;

XV — laudo de exigéncias com certificado de aprovacéo, emitidos pelo Corpo de
Bombeiros;

XVI - licenca de funcionamento emitida pela Inspecéo Sanitaria.

Paragrafo unico. A documentacdo elencada nos incisos deste dispositivo ndo constitui
rol exaustivo, podendo outros documentos ser acrescentados, se pertinentes ao

requerimento inicial. (Incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Art. 39. ApGs protocolados os documentos junto ao Conselho Municipal de Educacéo,
com a abertura do processo de requerimento de autorizacdo de funcionamento, os autos

serdo remetidos a Diretoria de Supervisdo Escolar para cumprimento do artigo 60.

Art. 40. Antes do pronunciamento da comissao verificadora, o representante legal devera
anexar ao processo sua prova de idoneidade financeira atualizada, bem como prova de

idoneidade financeira da pessoa juridica.
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Art. 41. Apos o pronunciamento da comissao verificadora, por meio de relatorio técnico
apensado ao processo, a Diretoria de Supervisdo Escolar remetera os autos ao Conselho
Municipal de Educacéo, para que se proceda a analise e decisdo pelo Conselho Pleno,

observando o seguinte rito: (Redacéo dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

| — Os autos serdo despachados pela Secretaria Executiva a Assessoria Téchica

gue em andlise fornecera subsidios legais, pedagogicos e doutrinarios para emissao de

Parecer pela(s) respectiva(s) Camara(s). (Redacdo dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)
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Il — A(s) Céamara(s), apés apreciacdo e analise dos autos, encaminhara

(encaminharédo) Parecer ao Conselho Pleno para votacdo e decisédo. (Redacdo dada pela
Deliberagdo CME n° 04/2017)

CAPITULO VII

DOS RECURSOS

Art. 42. A deciséo que indeferir pedido de Autorizacdo de Funcionamento com Educacéao

Infantil podera ser objeto de recurso, garantindo ao Representante Legal o direito ao Livre

Contraditério e Ampla Defesa. (Redacio dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)
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Art. 43. Para instruir 0 recurso a ser protocolado junto ao Conselho Municipal de
Educacéo, o representante legal devera formular oficio enderecado ao Presidente do
Conselho Municipal de Educacdo, com indicacdo da InstituicAo de Ensino que
representa, e contestar com objetividade o0s motivos que ensejaram 0 parecer
desfavoréavel.

Paragrafo unico - O prazo para interpor o recurso sera de trinta (30) dias, contados a

partir da ciéncia da decisdo pelo Representante Legal da Instituicdo de Ensino, e na
impossibilidade de cientifica-lo em até 10 (dez) dias, a comunicacao sera feita em Diario

Oficial do Municipio, e 0 prazo para defesa recursal a partir da publicacdo. (Redacéo dada
pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

hofeedrso- (Revogado pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Art. 45. ApOs apensar o recurso nos autos, a Secretaria Executiva do Conselho Municipal
de Educacéo encaminhara a Assessoria Técnica para analise e pronunciamento, que fara

a remessa do processo a(s) Camara(s) que emitiu (emitiram) parecer desfavoravel.
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contrario,—mero-despacho-—(Revogado pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Art. 45-A. A(s) Cémara(s) encaminhara (encaminhardo) os autos para conselheiro
diverso daquele que foi o relator inicial do processo, pertencente a mesma Camara de

origem para apreciacao do recurso, que por meio de novo Parecer podera: (Incluido pela
Deliberagdo CME n° 04/2017)

I- confirmar pronunciamento anterior, se entender pelo ndo provimento recursal e

consequente recomendacdo de indeferimento do requerimento inicial; (Incluido pela
Deliberacdo CME n° 04/2017)

lI- reformar as razbes de mérito do pronunciamento anterior, se entender pelo
provimento recursal, e consequente recomendacédo pelo deferimento do requerimento
inicial; (Incluido pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

Il - entender que os autos necessitam de diligéncias para analise e

pronunciamento recursal, momento em que recomenda 0 envio a Supervisdo Escolar,

solicitando novo relatério que embasara o Parecer final. (Incluido pela Deliberacdo CME n°
04/2017)
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Art. 46. O processo, apds cumprida a etapa do artigo anterior, sera despachado pela

Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Educacdo para a sessao plenaria mais

breve que podera, na analise do recurso, decidir: (Redacéo dada pela Deliberagdo CME n°
04/2017)

| - pelo seu provimento e, a seguir, apreciar o requerimento de Autorizagcao, se
considerar que o processo atingiu o resultado util e satisfatério com os argumentos e
informacdes trazidas aos autos, decidindo por acatar o voto da Camara pelo deferimento

do pedido inicial; (Redacéo dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Il - pelo ndo provimento, se considerar que o mérito recursal ndo foi capaz de

trazer fato novo modificativo e/ou constitutivo capaz de reverter o parecer inicial da(s)

Céamara(s), decidindo pelo indeferimento do pedido inicial. (Redacdo dada pela Deliberacéo
CME n° 04/2017)
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lIl - pela remessa dos autos a Supervisao Escolar, a fim de que seja feita diligéncia
na InstituicAo para certificar e constatar informagdes constantes na peca recursal,

embasado em novo relatério técnico para propositura de parecer final. (Redacdo dada pela
Deliberagdo CME n° 04/2017)

dsan&daq%#&qu&eﬁmwa{eﬁe%emee%mpre—reewsakmevogado pela Deliberag&o

CME n° 04/2017)

Art. 48. Os recursos interpostos no Conselho Municipal de Educacdo deverdo ser

decididos no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir do seu recebimento no

Setor de Arquivo e Protocolo. (Redacio dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Sede — Rua Sete Capitées, n° 46, Centro — Campos dos Goytacazes — RJ
CEP.: 28030-470 — Tel.: (22) 981265538
WWW.Ccme.campos.rj.gov.br

c.m.e.camposdosqgoytacazes@agmail.com




womly O
,‘AV\"" ?‘ ﬁj%‘»’ CME

Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes

2 :
~lPsg
/ ”»Vgoﬂ:f A

m\z& v CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

L JURE )

para—analise-do-recurso-hareunido-ordinaria-mais-breve: (Revogado pela Deliberacdo CME n°

04/2017)

Paragrafo unico. O prazo previsto no caput deste artigo sera suspenso no periodo do
recesso do Conselho Municipal de Educacéo, quando o processo ficara sobrestado por

ato do Presidente e retomara o seu percurso em reunido ordinaria mais breve. (Incluido
pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

Art. 49. ApOs analise recursal pelo Conselho Pleno, os autos seguirdo para Secretaria

Executiva com o Parecer de deferimento ou indeferimento do pedido inicial de

Autorizacdo de Funcionamento da Instituicdo, para cientificar da decisédo o representante
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legal da Instituicdo de Ensino, providenciar a homologagéo do Parecer e publicacdo da

Resolucédo em Diario Oficial do Municipio. (Redacéo dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

Art. 50. Seréa possibilitado ao requerente, apos 60 (sessenta) dias contados da ciéncia da

Resolugdo emitida pelo Conselho Pleno, requerer novo Ato Autorizativo junto ao

Conselho Municipal de Educacgéo. (Redacéo dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

CAPITULO VIII

DO ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES, DA MUDANCA DE ENDERECO E DA
TRANSFERENCIA DE PESSOA JURIDICA
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Art. 51. O encerramento das atividades educacionais podera ocorrer por decisao judicial
ou por iniciativa propria da Instituicdo, e inicia-se com requerimento firmado pelo
representante legal, protocolado no Conselho Municipal de Educagédo, com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias da data pretendida para a cessacdo das atividades da

Instituicdo de Educacéo Infantil. (Redacéo dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

Paragrafo unico - Com o encerramento das atividades por iniciativa da propria

Instituicdo, o representante legal exercera a guarda temporaria do acervo escolar da
Educacao Infantil, até que ocorra o efetivo recolhimento do mesmo, pela Diretoria de
Supervisdo Escolar, com o arquivamento junto a Secretaria Municipal de Educacéo,

Cultura e Esporte. (Redacéo dada pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Art. 52. O Conselho Municipal de Educacdo devera revogar Ato de Autorizacdo de

funcionamento de Educacao Infantil concedido, se constatado pela Supervisdo Escolar,

por meio de Relatdrio Técnico que a instituicdo ndo cumpre com a Legislacdo regente,
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assegurado o direito ao Livre Contraditério e a Ampla Defesa. (Redacéo dada pela Deliberacéo
CME n° 04/2017)

Esportes—(Revogado pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

Art. 53. O pedido de encerramento das atividades devera ser instruido com:

| — requerimento dirigido ao Conselho Municipal de Educacdo, contendo os
motivos do encerramento;

Il — declaracdo do representante legal informando sobre a regularidade da
documentacéo escolar; (Anexo VIII)

[l — termo de compromisso de que 0s pais ou responsaveis pelas criancas
atendidas na Instituicdo serdo notificados com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias

contados da data de encerramento;

Art. 54. Apds recebido o requerimento, instruido com os documentos elencados no artigo

antecedente, o Conselho Municipal de Educacéo autuara processo e procedera o envio
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a Diretoria de Supervisdo Escolar para o fim de circunstanciar no prazo maximo de 30
(trinta) dias a constatagdo do cumprimento assumido no inciso Il do dispositivo anterior,

pelo Representante Legal, com juntada de cépia da referida Ata de reunido. (Redacéo dada
pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

puntada-de-copia-de-ata-dareferidareuniao—(Revogado pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Art. 54-A. Ao receber denuncia formalizada por qualquer um do povo, ou por oficio dos
orgaos do Poder Publico de que a Instituicdo de Educacao Infantil ndo cumpre o disposto
nesta Deliberacdo ou comete irregularidades funcionais, inclusive nos casos de
funcionamento sem autorizacéo, o Conselho Municipal de Educacédo deflagrara processo
administrativo que serd remetido a Supervisdo Escolar, a quem compete o0s

procedimentos de diligéncia para apurar a ocorréncia. (Incluido pela Deliberacdo CME n°
04/2017)

§ 1° Apos diligéncia circunstanciada em Relatério Técnico da Supervisdo Escolar, se
constatadas irregularidades funcionais e/ou auséncia de Ato Autorizativo de
Funcionamento, devera ser submetido o processo a analise do Conselho Municipal de

Educacao que por meio de Parecer deverd: (Incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)
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I- notificar a Instituicdo de Educacdo Infantil assinalando prazo para que
cumpra as providéncias necessarias; (Incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

- revogar o Ato Autorizativo de Funcionamento obedecidos os tramites legais;
(Incluido pela Deliberagdo CME n° 04/2017)
lll- oficiar as irregularidades detectadas aos 6rgaos do Poder Publico, no ambito de

suas respectivas competéncias. (Incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

8 2° Os atos de punicéo dispostos nos incisos do paragrafo anterior serdo legitimados

pelo corolario da Ampla Defesa e Livre Contraditorio concedido a Instituicdo de Ensino.
(Incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Art. 55. A autorizacdo de funcionamento diz respeito apenas a uma unidade fisica da

Instituicdo de Ensino.

obrigatoriamenteautuarnove-precesso—(Revogado pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

§ 1° A Instituicdo que proceder a alteracdes de grande porte na sua estrutura fisica,
transferir suas atividades para outro imével, utilizar anexos ou criar nova empresa, com
alteracoes nas especificacdes do pedido inicial de autorizacdo, devera, obrigatoriamente,

autuar novo Processo Autorizativo nos moldes desta Deliberacédo. (Incluido pela Deliberacéo
CME n° 04/2017)
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8§ 2° O deferimento do pedido do novo Processo Autorizativo de Funcionamento com
Educacéo Infantil, pelo Conselho Municipal de Educacéo, sera publicado no Diério Oficial
do Municipio por meio de Resolugcdo que o legitimar4, simultaneamente, com a

Revogacao do Ato Autorizativo anterior. (Incluido pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

8 3° O indeferimento do pedido do novo Processo Autorizativo de Funcionamento com
Educacéo Infantil, pelo Conselho Municipal de Educacéo, ser& publicado no Diario Oficial
do Municipio por meio de Resolucdo que o legitimara, simultaneamente, com a

Revogacao do Ato Autorizativo anterior. (Incluido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

8 4° O pedido de desisténcia do Processo de Autorizacdo de Funcionamento para
Educacao Infantil, em tramite, devera ser requerido nos préprios autos, e enviado ao

Conselho Municipal de Educacéo, que apos andlise e apreciacdo homologara o pedido

de desisténcia por meio de Resolucdo de acordo com as especificidades processuais.
(Incluido pela Deliberagcdo CME n° 04/2017)

Art. 56. Qualquer alterac&do de natureza administrativa e pedagogica que possa repercutir
nas atividades da Instituicdo de Ensino, sera submetida a Supervisdo Escolar que em

Relatério Técnico procedera o acompanhamento e supervisdo, remetendo ao Conselho
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Municipal de Educacdo para analise e aprovagao. (Redacéo dada pela Deliberagdo CME n°
04/2017)

Art. 57. A alteracdo de denominacdo de Instituicdes Educacionais, ja autorizadas,
devera ser comunicada por meio de oficio dirigido ao Presidente do Conselho Municipal
de Educacéo, informando da mudanca ocorrida e solicitacdo de aprovacao.

CAPITULO IX
DA DIRETORIA DA SUPERVISAO ESCOLAR

Art. 58. Compete a Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura Esportes de Campos dos
Goytacazes zelar pela observancia das leis do ensino, definir e implementar
procedimentos de supervisdo, avaliacdo e controle das Instituicbes de Educacao Infantil,

cujo acompanhamento cabera a Diretoria de Supervisédo Escolar.

Art. 59. A Diretoria de Supervisdo Escolar tem a atribuicdo de orientar o requerente do
processo de autorizagdo de funcionamento, acompanhar o andamento do mesmo e

proceder a avaliacao sistematica do funcionamento das Instituicdes de Educacao Infantil.

Art. 60. A Diretoria de Supervisdo Escolar da Secretaria Municipal de Educac¢éo, Cultura
e Esportes de Campos dos Goytacazes tera a atribuicdo de acompanhamento do

processo de autorizacdo conforme disposto na Deliberacéo; devera ser designada uma
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comissao verificadora para efetiva-lo, composta por 3 (trés) pedagogos titulares e 3 (trés)
pedagogos suplentes, com lotacdo na Diretoria de Supervisao Escolar, aos quais cabera:

| — prestar esclarecimentos ao representante legal da Instituicdo de Ensino sobre a
correta instrucéo do processo;

Il — analisar os autos processuais a luz desta Deliberacéo;

[Il — verificar “in loco” as condi¢des para atendimento do solicitado;

IV — emitir relatdrio técnico sobre as condi¢des de funcionamento, para embasar o
deferimento ou indeferimento do pedido;

V- fixar prazo de 60 (sessenta) dias, em caso de exigéncias, podendo o0 mesmo

ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias, para cumprimento pela Instituicdo requerente.

Art. 61. Compete a Diretoria de Supervisdo Escolar acompanhar e avaliar:

| — a execucado da Proposta Pedagodgica;

Il — as condi¢cdes de matricula e permanéncia da crianca na Creche e Pré- Escola;

lIl — o processo de melhoria da qualidade dos servicos prestados, considerando o
previsto na Proposta Pedagdgica da Instituicdo de Educacéo Infantil e do disposto na
Regulamentacéao vigente;

IV— a qualidade dos espacos fisicos, instalacbes e equipamentos e a adequacao
as suas finalidades;

V — aregularidade dos Registros de documentacéo e arquivo;

VI — a articulacao da Instituicdo de Educacéo Infantil com a familia e a comunidade
por documentos ou midias;

VII - o cumprimento desta legislacao.
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8 1°. A Supervisao Escolar, por meio da Secretaria Municipal de Educacé&o, Cultura e

Esporte, devera comunicar ao Conselho Municipal de Educacdo quando for constatado o
funcionamento irregular de um estabelecimento de ensino ou pelo funcionamento sem
requerimento de autorizagcdo, com denuncia formalizada pelo particular ou oficio dos

demais 6rgaos do Poder Publico. (Redacéo dada pela Deliberacédo CME n° 04/2017)

§ 2°. Cabera ao Conselho Municipal de Educacdo e a Diretoria de Supervisdo Escolar

comunicar as autoridades competentes as irregularidades comprovadas.

Art. 62. O ato de autorizacdo tem validade por tempo indeterminado e podera ser
suspenso ou revogado quando a Diretoria de Supervisdo Escolar constatar que a
Instituicdo ndo cumpre a legislacdo pertinente, devendo as irregularidades serem
comunicadas, imediatamente, ao Conselho Municipal de Educacdo, assegurando o

direito a ampla defesa.

CAPITULO X

DO ARQUIVAMENTO
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Art. 63. Ap6s a finalizagcdo do processo, este devera ser arquivado no Conselho

Municipal de Educacédo, que se tornara depositario fiel, apds tramitacdo final. (Redacéo
dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

8§ 1° Cabera a Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Educacdo cientificar o
Representante Legal no corpo do processo, antes de seu arquivamento, sobre decisao
do Conselho Pleno e Resolucédo publicada em Diario Oficial do municipio, para os efeitos

legais. (Redacio dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

§ 2° No caso de a Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Educacdo nao obter
éxito na comunicacdo com o representante legal nos moldes do paragrafo anterior, sera
realizado o arquivamento a sua revelia, contados 10 (dez) dias apos publicacdo em Diario

Oficial do municipio.

§ 3° Ser& desarquivado o Processo quando houver fatos novos e ou modificativos a
pedido da parte interessada ou por necessidade tipica incidental processual instaurada

pelo Conselho Municipal de Educacdo, que importem em acompanhamento, na
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fiscalizagdo e verificagdo funcional da Instituicdo de Ensino, dentro de cada
especificidade. (Inserido pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. As Instituicbes de Ensino privadas mantidas e administradas por pessoas fisicas
ou juridicas de direito privado que desejarem ofertar a Educacédo Infantil, deverao

observar a legislacdo vigente, que institui a inclusdo da pessoa com deficiéncia.

Art. 64-A. Os profissionais das Instituicbes de Educacdo Infantil deverdo ter vinculos
empregaticios e comprovarem formacao adequada ao exercicio de suas fungdes, sejam
de natureza administrativa ou pedagogica, e se optar por terceirizar os servigos deverao

apresentar os respectivos contratos. (Inserido pela Deliberacdo CME n° 04/2017)

Art. 65. E dever dos pais ou responsaveis efetuar a matricula das criancas na educacio

infantil a partir dos 4 (quatro) anos de idade.

Art. 66. O Conselho Municipal de Educacéao devera comunicar ao Ministério Publico os
casos de negativa de autorizacdo, de revogacdo de autorizacdo para providéncias
cabiveis, esgotados o0s recursos administrativos, sempre que o representante legal se

recusar a cumprir as determinacoes.
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Art. 67. Para casos excepcionais, definidos pelo Presidente do Conselho Municipal de
Educacédo, poderdo ser requisitadas a Diretoria de Supervisdo Escolar, por meio de
oficio, diligéncias junto as Instituicbes de Ensino, para apuracdo de fatos e
irregularidades.

Art. 68. Ficam ratificados os Atos Autorizativos de Instituicbes de Educagéo Infantil
emitidos pelo Conselho Municipal de Educacédo, desde que observado o prazo de 90

(noventa) dias para adequacéao das exigéncias contidas nesta Deliberacao.

Art. 68-A. As instituicbes de Educacdo Infanti que no Ato da publicacdo desta
Deliberacdo néo tiverem ajustadas as exigéncias constantes no Art. 68, terdo o prazo de
mais 12 meses, a partir de Convocacao Publica, exarada pelo Conselho Municipal de

Educacao para o fim de se realinharem a nova ordem legal. (Inserido pela Deliberacdo CME n°
04/2017)

Art. 69. Os representantes legais das Instituicbes de Ensino, cujos processos se
encontrarem em tramite na data da publicacdo desta Deliberacdo, deverdo comparecer a

Diretoria de Supervisdo Escolar, para tomar ciéncia das exigéncias a serem cumpridas.

§ 1°- A Diretoria de Supervisdo Escolar definira prazo de 90 (noventa) dias para
adequacao das exigéncias a esta Deliberacao, a partir da publicacdo da convocacdo em

diario oficial do municipio.
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§ 2°- Esgotado o prazo do paragrafo acima, a comissdo verificadora emitir relatorio
técnico nos moldes do inciso IV do artigo 60.

Art. 70. Na contagem dos prazos mencionados neste diploma legal, serdo considerados

os dias corridos, com a excluséo do dia inicial e com o computo do dia final.

Art. 71. Nenhum Estabelecimento de Ensino podera funcionar sem competente ato de
autorizacao, sujeitando-se a responsabilizacéo civil e penal por todos os atos praticados,

independente da a¢éo coibidora do seu funcionamento pelo Poder Publico.

§ 1° O representante legal do Estabelecimento de Ensino que obter autorizagcdo de
funcionamento junto ao Conselho Municipal de Educacédo, devera, no prazo de 90
(noventa) dias da publicacdo da Resolucdo em diario oficial do municipio, afixar placa

demonstrativa.

§ 2°- A placa devera conter denominacao (razéo social) da Instituigdo Ensino, nimero da

Resolucdo do CME, discriminacéo da faixa etaria autorizada e turno de atendimento.

Art. 72. Os casos omissos nesta Deliberacdo serdo resolvidos pelo Presidente do

Conselho Municipal de Educacéo.
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Art. 73. Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario, em especial aguelas presentes na Deliberacdo CME n° 01 de
24 de abril de 2008.

Campos dos Goytacazes, 28 de setembro de 2016.

Frederico Tavares Rangel

Presidente do Conselho Municipal de Educacéao
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REQUERIMENTO DE AUTORIZACAO

Excelentissimo (a) Senhor (a) Presidente do Conselho Municipal de Educacdo de Campos dos

Goytacazes, (1),
portador(a) da cédula de identidade n°. (2), expedida pelo 3)
e inscrito(a) no CPF/MF sob o n°. (4), na qualidade de Representante Legal da
pessoa juridica denominada (5),
inscrita no CNPJ/MF sob o n° (6), também conhecida como

(7), situada a
(8), no Municipio de Campos dos Goytacazes,
requer & V. S autorizagdo para funcionamento da citada Instituicdo de Ensino, com a oferta de Educagdo
Infantil na(s) modalidade(s)/faixa(s) etaria(s) 9),
em horario (10), na forma do disposto na Deliberagdo C.M.E. n°® 02/2016.

Informa que foi efetuada a juntada da documentacdo exigida nos termos do artigo 38 da Deliberacdo
C.M.E. n° 02/2016 e que se compromete com o cumprimento dos prazos previstos.

Por fim, declara seu pleno conhecimento do teor da mencionada Deliberacdo, em especial da
vedacdo ao funcionamento sem autorizacao da Instituicdo de Ensino, sendo cabivel, independente da esfera
administrativa, a responsabilizacdo civil e penal pelos demais érgdos do Poder Publico.

Nestes Termos,

Pede deferimento.

Campos dos Goytacazes, de de (11)

(12)

(1) — Nome completo do requerente;

(2) — NUmero da cédula de identidade;

(3) — Nome do érgao emissor da cédula de identidade;

(4) — NUmero da inscricdo no CPF/MF do representante legal;

(5) — Denominacao completa da razdo social da Instituicdo de Ensino;

(6) — Numero de inscricdo no CNPJ/MF da Instituigdo de Ensino;

(7) — Nome fantasia completo da Instituicdo de Ensino;

(8) — Enderego completo da Instituicdo de Ensino, incluindo o bairro ou distrito;
(9) — Modalidade (Creche e/ou Pré-escola) com respectivas idades;

(10) — Discriminacédo do horario de atendimento e sobre o atendimento em tempo parcial e/ou integral;
(11) — Local e data;

(12) — Assinatura do requerente.
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ANEXO I

INDICACAO DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO COM TERMO DE COMPROMISSO E
DISPONIBILIDADE

(1), Representante Legal
da Instituicio de Ensino denominada 2
indica os profissionais abaixo relacionados, que neste ato declaram sua disponibilidade e assumem o
compromisso de exercerem as fun¢des para as quais sdo indicados:

Diretor ©)
Coordenador Pedagégico (G))
Equipe Multiprofissional
(%)
Campos dos Goytacazes, de de
Assinatura do Representante Legal
Assinatura do Diretor Assinatura do(s) Coordenador(es) Pedagogico(s)

Assinatura do(s) membro(s) da Equipe Multiprofissional

(1) - Nome do Representante Legal;

(2) - Nome fantasia da Instituicdo de Ensino

(3) - Nome completo do Diretor e nimero da inscricdo no CPF/MF;

(4) - Nome completo do(s) Coordenador(es) Pedagdgico(s) e nimero da inscricdo no CPF/MF;

(5) - Nome dos membros da Equipe Multiprofissional da Instituicdo de Ensino, com a descrigdo da

funcéo e nimero do registro nos devidos conselhos e 6rgédos de classe.
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Assinatura-do-Representante-Legal
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ANEXO I
INDICACAO DO CORPO DOCENTE E DE AUXILIARES COM TERMO DE COMPROMISSO
(Redacéo dada pela Deliberagdo CME n° 04/2017)

(1), Representante Legal da Instituicdo de Ensino denominada (2) indica os
profissionais abaixo relacionados, que neste ato declaram sua disponibilidade e assumem o compromisso de exercerem as fun¢des para as quais sdo indicados.

PROFESSOR CPF FORMACAO TURNO TURMA ASSINATURA
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AUXILIAR DE TURMA CPF FORMACAO TURNO TURMA ASSINATURA

(1) Nome do Representante Legal;
(2) Nome fantasia da Institui¢do de Ensino.

Campos dos Goytacazes, de

de

Assinatura do Representante Legal
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) ANEXO IV )
DECLARAGAO DE CAPACIDADE MAXIMA DE MATRICULA

(1), Representante Legal da Instituicio de Ensino denominada

(2) com funcionamento em horario (3) para
atendimento (4), declara a capacidade maxima de matricula para alunos por turno (5),
totalizando (6) alunos, conforme quadro abaixo:
Tamanho da Capacidade Turno (11)
Sala (7) sala (8) Fisica por turno Turma (10) Parcial | Parcial Integral
9) 1° 20
TOTAL(12)

Observacdes: (13)
1) Nome do Representante legal da instituicdo de Ensino;
2) Nome fantasia da Instituicdo de Ensino;
3) Registrar se funciona com horario parcial e/ou integral;
4) Registrar as etapas de atendimento oferecidas;
(5) Registrar a capacidade maxima de matricula por turno;
(6) Registrar a capacidade maxima de matricula na Instituicao;
(©) Registrar a identificacdo utilizada para localizacéo das salas.
(8) Registrar em metros quadrados a medida da sala;
9) Registrar a capacidade fisica (art. 10 da Del. CME n° 02/16);
(10)  Registrar a turma que utiliza a sala em cada turno
(11)  Assinalar o turno de acordo com as turmas informadas no campo 10:
(12)  Registrar o n° de salas existente no prédio escolar para atender a Educacéo Infantil;
(13)  Quando oferecer horario integral registrar quais atividades complementares sdo oferecidas no contra turno e os respectivos horarios
de todas as turmas existentes.

Campos dos Goytacazes, de de

Representante Legal
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ANEXO V
DECLARAGAO DA CARACTERIZAGAO DO SISTEMA DE ARQUIVO

(1), Representante Legal da
(2), situada
a (3), declara que
os documentos elencados abaixo constam no arquivo desta Instituicdo, visando assegurar a verificacdo
da identidade de cada aluno e regularidade de sua vida escolar.

| — Copia da certiddo de nascimento;
Il — Cdpia do cartdo de vacina, devidamente atualizado;
Il — Ficha de identificacdo, contendo os seguintes dados:
a) Nome dos pais e/ou responsaveis pelo aluno;
b) Endereco completo com comprovante;
c) Telefone e endereco eletrénico se for o caso;
d) Dados e informac6es significativas sobre o aluno;
e) Assinatura do responsavel.
IV — Ficha de avaliacdo com registro de frequéncia;
V — Registro de frequéncia;
VI — Outros (quando houver, descrever os documentos);
VII — Os documentos sdo arquivados da seguinte forma:
a) Arquivo ativo: alunos com vida escolar em curso na Instituigao;
b) Arquivo permanente: alunos com vida escolar interrompida/finalizada na Instituicdo;
c) Os arquivos serdo mantidos em ordem alfabética.

Campos dos Goytacazes, de de

Diretor(a) Representante Legal

(1) — Nome completo do Representante Legal
(2) — Nome Fantasia da Instituicdo de Ensino
(3) — Endereco Completo da Instituicdo de Ensino.
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ANEXO VI
INDICACAO DO QUADRO DOS PROFISSIONAIS DE APOIO ESCOLAR ESPECIALIZADO

Eu, (1), Representante Legal da Instituicdo de Ensino denominada 2
indico os profissionais abaixo relacionados, que neste ato declaram sua disponibilidade e assumem o compromisso de exercerem as funcfes para as quais sdo indicados.

CARGO / X TURNO/ ALUNO(S)
NOME FUNCAO CPF FORMACAO TURMA ATENDIDO(S) ASSINATURA
Observacéo:
(1) Nome do Representante Legal;
(2) Nome fantasia da Institui¢do de Ensino
Campos dos Goytacazes, de de

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI
INDICACAO DO QUADRO DOS RESPONSAVEIS PELOS SERVICOS GERAIS / OUTROS

Eu, (1), Representante Legal da Instituicdo de Ensino denominada 2
indico os profissionais abaixo relacionados, que neste ato declaram sua disponibilidade e assumem o compromisso de exercerem as funcdes para as quais sdo indicados.

NOME CARGO / FUNCAO CPF FORMACAO TURNO ASSINATURA

(1) Nome do Representante Legal;
(2) Nome fantasia da Institui¢do de Ensino
Campos dos Goytacazes, de de

Assinatura do Representante Legal
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